PLAN PROJE DAİRESİ BAŞKANLIĞI

GÖREV YETKİ VE SORUMLULUK YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar

Amaç

MADDE 1- (1) Bu Yönergenin amacı; Plan Proje Dairesi Başkanlığı’nın Görev, Yetki ve Sorumluluklarına ilişkin usul ve esasları düzenlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yönerge, Konya Su ve Kanalizasyon İdaresi Genel Müdürlüğü Plan Proje Dairesi Başkanlığı’nın Görev Yetki ve Sorumluluklarını kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yönerge, 20.11.1981 tarih ve 2560 sayılı İSKİ Kanununun 12, Ek 5 ve Geçici 10. maddeleri ile 1989/14524 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı’na dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar

MADDE 4- (1) Bu Yönergenin uygulanmasında;

KOSKİ
: Konya Su ve Kanalizasyon İdaresi Genel Müdürlüğü’nü,

Genel Müdür
: KOSKİ Genel Müdürü’nü,

Daire Başkanı
: Plan Proje Dairesi Başkanı’nı,

Şube Müdürü
: Plan Proje Dairesi Başkanlığı’na bağlı ilgili Şube Müdürünü,

Memur

: 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’na tabi olan ve KOSKİ ’nin

çalışma esaslarına göre yürütülen asli ve sürekli kamu hizmetlerini ifa ile görevlendirilmiş kişileri,

İşçi

: 4857 Sayılı İş Kanunu’na tabi çalışan kişileri

Bağlı Birim
: Şube müdürlükleri bünyesinde bulunan alt hizmet birimini, ifade eder.

Teşkilat

MADDE 5- (1) Plan Proje Dairesi Başkanlığı; 1(bir) daire başkanı ve 3(üç) şube müdüründen oluşur.

İKİNCİ BÖLÜM

Görev Yetki ve Sorumlulukları

Plan Proje Dairesi Başkanı’nın Görev ve Yetkileri

MADDE 6- (1) Plan Proje Dairesi Başkanı’nın görev ve yetkileri şunlardır:

a) Talimatla belirtilen görevleri, mevzuata uygun şekilde etkin, verimli, ekonomik olarak yönetmek, koordine etmek,

b) Genel Müdürlük çalışma esaslarının tespit edilmesine, planlarının ve ana hizmet politikalarının hazırlanmasına yardımcı olmak,

c) Uzun, orta ve kısa vadede hedeflenen yatırım programlarına ilişkin planlama çalışmasını yapmak, belirlenen hedefe en iyi şekilde ulaşılması için yapılan çalışmaları belirli aralıklarla gözden geçirmek ve başlangıç bitiş süreleri ile gerçekleşme zamanlarını izlemek,

ç) Genel Müdürlük emirleri ve diğer kararlarla görevli kılındığı zaman komisyon, kurul, toplantı ve seminerlere katılmak ve diğer çalışmaları yapmak,

d) Daire Başkanlığı’nda çalışan personelin özlük işlerinin ve diğer idari ve sosyal hizmetlerin yürütülmesinde mevzuat hükümlerine uyulmasını sağlamak, personelin hak ve hukukunu korumak, başarı ve verimlerini değerlendirmek, görev yetki ve sorumluluk dağılımlarında, yönetimde adalet ve eşitlik ilkelerine bağlı kalınmasını ve disipline uyulmasını sağlamak,

e) Yatırım programında yer alan işlerin yaklaşık maliyet ve yapım şartnamelerinin hazırlanmasını sağlamak,
f) Yatırım programında yer alan işlerin yapım şeklini tespit ederek sözleşme prosedürünü takip ettirmek,
g) Sorumluluğundaki işlerin sözleşme, iş programı, ilgili şartname, yönetmelik ve kanunlara göre yapımını sağlamak üzere kontrollük ve şantiye hizmetlerinin yürütülmesini ve işletmeye alınmasını sağlamak,
ğ) İstihkak raporlarının tanzimini,  işlerin sonunda kesin hesapların çıkarılmasını, geçici ve kesin kabul işlemlerinin yapılmasını sağlamak,

h) İdare tarafından yaptırılarak servise açılanlarla birlikte İdareye ait bütün tesis ve binaların bakım,  tamirat,  tevsi ve tadili için gerekli yaklaşık maliyet ve şartnameleri hazırlayarak, işin yaptırılmasını sağlamak,
ı) Uhdesindeki işlerin geçici ve kesin kabul işlemlerini takip etmek,

i) Kesin hesap işlerinin yürütmesini ve sonuçlandırılmasını sağlamak,

j) Teknik incelemelerde bulunarak idareye yararlı teknik gelişmeleri takip ettirmek ve uygulanmasını sağlamak,
k) İdare ile diğer alt yapı kuruluşları arasındaki koordinasyonu sağlamak,

l) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, Genel Müdür tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek.
Plan Proje Dairesi Başkanının Sorumlulukları
MADDE 7- (1) Plan Proje Dairesi Başkanının sorumlulukları şunlardır:

a) Bu yönergenin 6. maddesinde sayılan görevleri ve Genel Müdür tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
b) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur,
Havza Koruma ve Tahsisler Şube Müdürünün Görev ve Yetkileri
MADDE 8- (1) Havza Koruma ve Tahsisler Şube Müdürünün Sorumlulukları şunlardır:
a) KOSKİ' nin alt ve üst yapı tesislerinin hizmetleri için özel mülkiyet taşınmazlarının kamulaştırma çalışmalarının takibini yaptırmak,
b) Kamulaştırma gerektirmeyen özel mülkiyetlere irtifak hakkı, geçiş hakkı tesis etme çalışmalarının takibini yaptırmak,
c) KOSKİ' ye ait taşınmazların satışı ve kiraya verilmesi işlemlerini yürütmek,
ç) Hazine, Mera, Orman vb kamu kurumlarına ait arsa ve arazilerin tahsis ve tahsis amacı değişikliği işlemlerinin takibini yaptırmak,
d) KOSKİ' ye ait taşınmazların ifraz ve tevhid işlemlerini yürütmek,
e) Kurum görüşlerine verilecek cevapları ve yazıları takip etmek,
f) Kurum içinden gelen tahsis taleplerinin sevkini yapmak,
g) Yapılan işlerin envanteri çalışmalarının takibini yaptırmak,
ğ) Orman izinlerinin dosyalarını hazırlatma çalışmalarının takibini yaptırmak,
h) Orman izinlerinin yıllık ödemeleri çalışmalarının takibini yaptırmak,
ı) Tahsis talebi yapılan işlerin kurumlarda takibi çalışmalarının takibini yaptırmak,
i) Tahsis süreci tamamlanan taşınmazların saha teslimi çalışmalarının takibini yaptırmak,
j) KOSKİ' nin sorumluluk alanında bulunan yerleşim yerlerinin içme suyunun sağlanacağı ve sağlamakta olduğu kaynak sularının tahsisi için arazi çalışmalarını ve DSİ bünyesinde memba tahsis çalışmalarının takibini yaptırmak,
k) KOSKİ' nin sorumluluk alanında bulunan yerleşim yerlerinin içme suyunun sağlanacağı baraj göllerinden su tahsisi için arazi çalışmalarını ve DSİ bünyesinde memba çalışmalarının takibini yaptırmak,
l) Tatlı su havzasındaki bulunan kaynakların korunmasına yönelik çalışmalarının takibini yaptırmak,
m) Devlet Su İşleri, Su Yönetimi Genel Müdürlüğü, Maden ve Petrol işleri Genel Müdürlüğü vb. gibi kurumlarla yazışmalar yapmak,
n) İçme suyu sağlanan göl ve barajların koruma alanlarında yapılacak olan imar, yol, maden ve taş ocağı, akaryakıt istasyonları, tarım-hayvancılık vb. işleri ile ilgili Kurum ve şahıs çalışmalarının takibini yaptırmak,
o) ÇED taleplerinin değerlendirilmesi, arazi kontrolleri, Kurum görüşünün yazılması, ÇED sistemine verilerin yüklenmesi çalışmalarının takibini yaptırmak,
ö) KOSKİ’ nin işletmesinde bulunan ayaklı/gömme depo, sondaj kuyusu, biriktirme deposu, arıtma tesisleri vb. yapılarla ilgili olarak yapılması gerekli olan imara esas jeolojik-jeoteknik raporların hazırlattırılması, kontrolü ile ilgili iş ve işlemlerin takibini yaptırmak,
p) Belediye, hazine parsellerin de bulunan içme su kuyusu sondaj yerleri, su depolarının tahsis işlemleri için durum haritası hazırlamak ve yer teslimi çalışmalarının takibini yaptırmak,
r) Su Tesisleri Dairesi Başkanlığı ile koordineli olarak açılacak olan içme suyu sondaj kuyularının tespit yerlerinin ölçümünü yapmak, ölçüm sonunda tahsis alanını zemine aplike etme çalışmalarının takibini yaptırmak,
s) Merkez ve İlçe Tapu Kadastro Şefliklerinden tahsis işlemlerine esas olan parsellerin gerekli dökümanlarını (sayısal harita altlıkları, kadastro paftaları, uçuş görüntüleri v.b) temin etme çalışmalarının takibini yaptırmak,
ş) İl tarım ve İlçe Tarım Müdürlüklerine Tahsisi alınan Mera ve tarım arazilerinin üzerinde yapılan yapıların (Su deposu, terfi merkezi, pompa istasyonu, enerji binaları, arıtma tesisi, fosseptik çukurları v.b) yerini gösterme çalışmalarının takibini yaptırmak,
t) Orman Bölge Müdürlükleri ve Şefliklerinden yer teslimi işlemleri çalışmalarının takibini yaptırmak,
u) Havza Koruma ve Tahsisler Şube Müdürlüğüne gelen kurum içi ve kurum dışı tüm evrakların kaydedilip ilgilisine teslim edilmesi çalışmalarının takibini yaptırmak,
ü) İşlemler için gerekli yazışmaların yapılması ve tüm aşamalarında vatandaşın bilgilendirilmesini sağlamak,
v) Ayrıca şube evraklarının arşivinin tutulması ve faaliyet raporlarının düzenlenmesi çalışmalarını yaptırmak,
Havza Koruma ve Tahsisler Şube Müdürü’nün Sorumlulukları
MADDE 9- (1) Havza Koruma ve Tahsisler Şube Müdürü’nün sorumlulukları şunlardır:

a) Bu yönergenin 8. maddesinde sayılan görevleri ve amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
b) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur,
Havza Koruma ve Tahsisler Şube Müdürlüğüne Bağlı Birimlerin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 10- (1) Emlak Kamulaştırma Biriminin Görev ve Sorumlulukları şunlardır:
a) İçme suyu isale, terfi ve şebeke hatları ve sanat yapıları (kuyu, kaptaj yapısı, terfi merkezi, depo, ENH vb.) ile ilgili Konya ili merkez ve ilçeleri dahil olmak üzere toplam 31 ilçesinde, kamulaştırma, irtifak hakları, halihazır harita yapılması, kurumun taşınmazlarının satılması, kiralanması, ifraz - tevhid işlemleri ve tescil işlemlerinin yapılması,
b) Görevliler taşınmazların kadastral, zemin, konum, tapu tescil ve sahiplik durumlarını temin ederek bunlarla ilgili yukarıda sayılan iş nitelemesine uygun evrakları temin edip tamamlayarak gerekli haritalama/dosyalama işlemlerini tasnif ederek Yönetim Kurulu oluru alındıktan sonra ilgisine göre satış, kiralama işleri için ihale sürecinin başlatılmasını, imar planı ve uygulaması, halihazır harita ve irtifak hakkı (arzi ve şahsi irtifak hakkı) işlemleri için kamu kurumu nezdinde işlemlerini tamamlar,
c) Satışı yapılan taşınmazın kurum varlıklarından düşürülmesi işlemi, kiraya verilen taşınmazın da gelir kaydı işlemi için Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığına bildirilmesi işlerini yürütür,
ç) Yüzeysel ve yeraltı su kaynaklarının mutlak ve kısa mesafeli koruma alanları içinde kalan gayrimenkulleri, Genel Müdürlük veya ilgili daire başkanlıklarının talebi doğrultusunda kamulaştırma işlemlerini yürütülmesini sağlamak,
d) KOSKİ’ye ait taşınmazların arazi durumlarını etüt ederek envanterlerinin çıkartılması işlemlerini sağlamak,
e) Belediyelerden gelen imar planlarına görüş vermek, idareye ait gerekli haritaları ve plankoteleri hazırlamaktır,
f) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak.
Tahsisler Biriminin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 11- (1) Tahsisler Biriminin Görev ve Sorumlulukları şunlardır: 

a) Konya ili merkez ve ilçeler dahil olmak üzere içme suyu tesislerinin kuyu, kaptaj, terfi merkezi, depo, ENH vb. ile isale ve şebeke hatlarının isabet ettiği, kamu arazileri, orman, mera, yaylak, kışlak ve harman yeri gibi yerlerin; Belediyeler, Milli Emlak Dairesi Başkanlığı, İl Tarım ve Orman Müdürlüğü ve Orman Bölge Müdürlüğüne alınacak izin ve tahsis işlemleri ile ilgili teknik ve idari evrak hazırlama iş ve işlemlerini yürütür,
b) Söz konusu iş ve işlemler görevli personele verilir,


c) Yerinde gerekli ölçümler yapıldıktan sonra, birim personeli bilgisayara aktararak ölçü verilerinin ilgili kurumların standartlarına uygun olarak projelendirip izin ve tahsis için ilgili resmi kurumlara gönderir. Kurumlardan gelen izin ve tahsis belgelerini, İzin ve tahsis işlemlerinin bedellerinin ödenmesi ve gereği için Mali Hizmetler, Su Tesisleri ve İşletmeler Dairesi Başkanlıklarına gönderme işlemlerini yürütür,
ç) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak.
Havzalar Biriminin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 12- (1) Havzalar Biriminin Görev ve Sorumlulukları şunlardır:
a) Konya ili merkez ve ilçeler dahil olmak üzere, içme suyu temin edilen baraj gölleri, tatlı su kaynaklarının havzaları ile ilgili iş işlemlerini yürütür,
b) Söz konusu iş ve işlemler görevli personele verilir,
c) İçme suyu havzalarını planlamak, harita altlıklarını ve koruma kuşaklarını tespit etmek, içme suyu temin edilen havzanın konum tespitini yapmak,
ç) İçme suyu temin edilen baraj gölleri, tatlı su temin edilen kaynaklar ve bunların havzaları ile bölgesinde açılacak maden ocakları bunlarla ilgili tesislerin kurulması aşamasında kurumumuzdan alınacak izinlere görüş verilmesi,
d) Kurumumuza ihdas edilecek veya kamulaştırılacak olan taşınmazların imara esas jeolojik - jeoteknik raporların hazırlanması ve hazırlattırılması,
e) Kaynak suların memba tahsis kararlarının alınması ile Bu işlemler için kimyasal ve mikrobiyolojik analizlerin yapılması-debi ölçümü ile maslak ve kaptaj yapılarının kontrolü işlemlerini yürütür, 

f) Konya İlinin yer aldığı su havzaları ile ilgili olarak Su Yönetimi Genel Müdürlüğü, Devlet Su İşleri Genel Müdürlüğü ve diğer kurumlardaki iş ve işlemleri takip etmek,
g) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak.
Büro Çalışanlarının Görev ve Sorumlulukları
MADDE 13-(1) Büro çalışanlarının görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Emlak, Kamulaştırma, Tahsisler ve Havzalar Şube Müdürlüğü’ne gelen kurum içi ve kurum dışı tüm evrakların kaydedilip ilgilisine teslim edilmesinden sorumludur,
b) İşlemler için gerekli yazışmaların yapılması ve tüm aşamalarında vatandaşın bilgilendirilmesini sağlar,
c) Ayrıca şube evraklarının arşivinin tutulması ve faaliyet raporlarının düzenlenmesinden sorumludur.
ç) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirlerince verilecek diğer görevleri yerine getirmek,
Kanal Plan Proje Şube Müdürü’nün Görev ve Yetkileri

MADDE 14- (1) Kanal Plan Proje Şube Müdürü’nün görev ve yetkileri şunlardır:

a) Şehrin ihtiyaçları ve vatandaşlardan gelen talepler doğrultusunda sokak ve cadde bazında mevzi projeler yapmak veya yaptırmak,
b) Özel şirketlerin ve firmaların yapmış oldukları kanalizasyon ve yağmur suyu projelerini kontrol etmek ve onaylamak,
c) Sel baskını ve taşkınlıklara karşı yağmursuyu projesi hazırlamak veya hazırlatmak,
ç) Kent bilgi sistemi çalışmaları ile kanalizasyon yapım ve işletme çalışmaları için alt yapı bilgi sistemi oluşturmak ve alt yapının sayısallaştırmasını yapmak veya yaptırmak,
d) 6360 Sayılı Yasa ile Konya Büyükşehir Belediyesi sınırlarına dâhil olan bölgelerin kanalizasyon, yağmursuyu projelerini yapmak veya yaptırmak,
e) Genel Müdürlüğün ihtiyaçları doğrultusunda yapılması gereken her türlü tesisin plan ve projelerini hazırlamak veya hazırlatmak ve yapılması için ilgili Daire Başkanlığına göndermek,
f) Şube Müdürlüğüne bağlı personelin çalıştığı konuları incelemek, en iyi şekilde sonuçlanmasını sağlamak, faaliyet alanına giren mevzuat hükümlerini ve emirleri personele duyurarak gecikme ve aksamalara meydan vermeden uygulamasını sağlamak,
g) Atıksu arıtma tesisi yapılacak yerin tespitinin yapılmasında Arıtma Tesisleri Dairesi Başkanlığı ile beraber karar vermek,
ğ) Yapılacak kanalizasyon projeleri ile ilgili ön çalışma, fizibilite raporu, taslak proje çalışmaları yapmak,
h) İstenildiğinde ilgili makamlara sunulmak üzere Şube Müdürlüğü’nün faaliyetleriyle ilgili belge ve bilgileri hazırlamak, faaliyet raporları ile denetim ve bilgi için istenen yazı ve raporları vermek ve cevaplarını hazırlamak,
ı) Şube Müdürlüğüne bağlı birimlerde düzeni sağlamak ve memuriyet adabına uymayan tavır ve davranışlara izin vermemek,
i) Müdürlüğe bağlı personelin çalışmalarını koordine ve kontrol etmek, başarı ve verimlilik derecelerini ölçmek, değerlendirmek, görev yetki ve sorumluluk dağılımında yönetim, adalet ve eşitlik ilkelerine bağlı kalmak, disipline uyulmasını, göreve devamlılığını kontrol ederek etkin ve verimli çalışmayı sağlamak,
j) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek,
Kanal Plan Proje Şube Müdürü’nün Sorumlulukları
MADDE 15- (1) Kanal Plan Proje Şube Müdürü’nün sorumlulukları şunlardır:

a) Bu yönergenin14. Maddesin de sayılan görevleri ve amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
b) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

Kanal Plan Proje Şube Müdürlüğüne Bağlı Birimlerin Görev ve Sorumlulukları

Kanal Plan Proje Kontrol Mühendisleri Görev ve Sorumlulukları
MADDE 16- (1) Kanal Plan Proje Kontrol Mühendisleri görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Konya Büyükşehir Belediyesi sınırları içinde kalan bölgelerin kanalizasyon ve yağmursuyu plan proje çalışmasını yapmak veya yapılmasına yardımcı olmak,
b) Büyükşehir Belediyesi, Merkez İlçe Belediyeleri ve Abone İşleri Dairesi Başkanlığından gelecek kanalizasyon ve yağmursuyu şebekesi taleplerinin ilgili müdürlükçe değerlendirildikten sonra projelerinin hazırlanmasına yardımcı olmak,
c) İşletme ömrünü tamamlayan kanalizasyon ve yağmursuyu hatlarının talep edilmesi halinde ıslah projelerinin hazırlanmasına yardımcı olmak,
ç) Yapımı düşünülen tesisler için arazi etütleri yapmak, kanal projelerini kontrol ve muhafaza etmek,
d) Şube Müdürlüğü tarafından üzerinde çalışılması gereken konuları incelemek, en iyi şekilde sonuçlanmasını sağlamak, gecikme ve aksamalara meydan vermeden uygulamasını sağlamak,
e) Terfi merkezi projeleri yaptırmak,
f) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak,
g) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak,
ğ) Kanal Proje Biriminde çizilen projeleri kontrol etmek,
h) Detay projeleri yapılmadan, ön proje ve taslak hazırlamak,
ı) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek.
Kanal Keşif Kontrol Biriminin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 17-(1) Kanal Keşif Kontrol biriminin görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Belediyelerden, Genel Müdürlükten, daire başkanlıklarından, gerçek ve tüzel kişilerden gelen talepler doğrultusunda, kanalizasyon ve yağmursuyu ihtiyaçlarını incelemek, arazi etütlerini yapmak ve proje altlıklarını hazırlamak,
b) 6360 sayılı yasa ile Konya Büyükşehir Belediyesi sorumluluk alanında yer alan mahallelerin kanalizasyon ve yağmursuyu ihtiyaçlarını incelemek, arazi etütlerini yapmak ve proje altlıklarını hazırlamak,
c) İşletme ömrünü tamamlayan ve çok sık arıza yapan kanalizasyon şebekelerinin, talep edilmesi halinde ıslah projelerinin hazırlanması için keşif yaparak proje ekibine altlık oluşturmak,
ç) Kanalizasyon müracaat dilekçelerinde istenen bölgeye gidilerek keşfinin yapılarak yollarının açık olup olmadığı kontrol etmek,
d) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak,
e) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur,
f) Kullandığı sistem dokümanlarının güncelliğinin sağlanmasını takip etmek,
g) Müşteri şikâyetlerinin incelenmesi çalışmalarına destek vermek,
ğ) Birimi ile ilgili konularda tespit edilen mevcut/muhtemel uygunsuzluklar için düzeltici önleyici faaliyet başlatılması için düzeltici/önleyici faaliyet talebinde bulunmak,
h) Birimi ile ilgili düzeltici/önleyici faaliyetleri belirtilen sürede uygulamak,
ı) Birimi ile ilgili kalite kayıtlarını muhafaza etmek,
i) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek.

Kanal Etüt Proje Biriminin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 18-(1) Kanal Etüt Proje biriminin görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Kanal Keşif Kontrol Birimi tarafından yapılan çalışmaların imara ve projeye uygunluklarını kontrol etmek,
b) Gelen şebeke taleplerini incelemek,
c) Belediyeler tarafından yapılan plan tadilatlarını incelemek,
ç) Proje çalışması yapılacak alanların yol durumlarının incelemek,
d) Konya Büyükşehir Belediyesi sınırları içinde kalan bölgelerin, her türlü kanalizasyon ve yağmursuyu plan – proje çalışmasında görev yapmak,
e) Yapım ekiplerinin yapacakları tesislerin yer teslimi, mülkiyette kalan şebekelerinin iptalinin yaptırılması, sonucun ölçülerek bilgisayar ortamına işlenmesini sağlamak,
f) Kent ile ilgili yatırım projelerinde şebekelerimizin yerlerinin gösterilerek şebekemizin korunmasını sağlamak,
g) Yapılmış olan hatların ölçülüp bilgisayar ortamına işlenmesini sağlamak,
ğ) İdarenin ihtiyaç duyduğu haritaların yapılmasında ve harita çıktılarının verilmesinde aktif olarak görev yapmak,
h) Yapım ekipleri tarafından yapılmış kanal şebekelerine ait sayısal bilgileri bilgisayar ve paftasına işlemek,
ı) Sayısal bilgileri olmayan mevcut kanal şebekelerinin tespitini yaptırmak ve kontrol ederek bilgisayara işlemek,
i) Kanalizasyon talebinde bulunan vatandaşın kurumumuza geldiğinde bilgilendirilmesini yapmak,
j) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur,
k) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek.
Kanal Proje Biriminin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 19- (1) Kanal Proje Biriminin görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Kanal şebeke projelerini bilgisayar ortamında yönetmeliklere uygun olarak çizmek,
b) Kanal şebekelerine ait bilgileri sayısal ortamda bilgisayara yüklemek,
c) Kanal şebekesi yapılacak yerlerin projelerini hazırlayarak ilgili daire başkanlığına göndermek,
ç) Konya Büyükşehir Belediyesi sınırları içinde kalan bölgelerin kanalizasyon ve yağmursuyu plan  proje çalışmasını yapmak,
d) Kanalizasyon ve yağmur suyu projesi kapsamında yapılacak şebekeler ile Büyükşehir Belediyesi, İlçe Belediyeleri ve ilgili daire başkanlıklarından gelecek kanalizasyon şebekesi taleplerini değerlendirerek projelerini hazırlamak ve yapımı için ilgili daire başkanlıklarına göndermek,
e) İşletme ömrünü tamamlayan ve çok sık arıza yapan kanalizasyon şebekelerinin, talep edilmesi halinde ıslah projelerini hazırlayarak, yapımı için ilgili Daire Başkanlıklarına göndermek,
f) Altyapı Bilgi Sistemini kurulmasında ve işletilmesinde ve Kent Bilgi Sistemi ile uyumlu olarak ortak çalışmalar yapılmasında idarenin verdiği görevleri yapmak,
g) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur,
ğ) Kullandığı sistem dokümanlarının güncelliğinin sağlanmasını takip etmek,
h) Müşteri şikâyetlerinin incelenmesi çalışmalarına destek vermek,
ı) Birimi ile ilgili konularda tespit edilen mevcut/muhtemel uygunsuzluklar için düzeltici önleyici faaliyet başlatılması için düzeltici/önleyici faaliyet talebinde bulunmak,
i) Birimi ile ilgili düzeltici/önleyici faaliyetleri belirtilen sürede uygulamak,
j) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek.

Büro Çalışanlarının Görev ve Sorumlulukları
MADDE 20-(1) Büro çalışanlarının görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Hazırlanan projelerin Altyapı kazı müsaadelerinin ilgili belediyelerden alınmasını sağlamak,
b) Uygulama projelerini ilgili Daire Başkanlıklarına göndermek,
c) Gelen kanal şebeke evrakların işlemlerini tamamlayarak arşivlemek,
ç) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirlerince verilecek diğer görevleri yerine getirmek.

Su Plan Proje ve Tarımsal Sulama Şube Müdürü’nün Görev ve Yetkileri
Su Plan Proje Şube Müdürlüğü Kapsamındaki Görev ve Yetkileri
MADDE 21- (1) Su Plan Proje Şube Müdürlüğü Kapsamındaki görev ve yetkileri şunlardır:

a) Konya Büyükşehir Belediyesi sınırları içinde kalan bölgelerin içme, kullanma ve endüstri suyu ihtiyaçlarını belirlemek ve bu doğrultuda her türlü plan – proje çalışmasını yapmak veya yaptırmak,
b) İçme suyu projesi kapsamında yapılacak su şebekeleri ile Büyükşehir Belediyesi, ilçe belediyeleri, ilgili daire başkanlıkları ve vatandaşlardan gelen su şebekesi taleplerini değerlendirerek projelerini hazırlamak veya hazırlatmak ve yapımı için ilgili birimlere göndermek,
c) Özel şirketlerin yapmış oldukları içme, kullanma ve endüstri suyu projelerini kontrol etmek ve onaylamak,
ç) Kent bilgi sistemi çalışmaları ile su yapım ve işletme çalışmaları için alt yapı bilgi sistemi oluşturmak ve alt yapının sayısallaştırmasını yapmak veya yaptırmak,
d) İşletme ömrünü tamamlayan içme ve kullanma suyu şebekesi ve çok sık arıza yapan su şebekelerinin,  ilgili Daire Başkanlıklarından gelen talepler doğrultusunda ıslah projelerini hazırlayarak, yapımı için ilgili birimlere göndermek,
e) Yatırım programında yer alan içme ve kullanma suyu şebekelerinin altyapı kazı müsaadelerini ilgili belediyelerinden almak,
f) İlgili Daire Başkanlıkları veya müdürlüklerden gelen yapılmış su şebekelerinin koordinatlarını su şebeke altlıklarına işletmek,
g) Abone İşleri Dairesi Başkanlığından gelen abone bağlantı noktalarının koordinatlarını su şebeke altlıklarına işletmek,
ğ) Sayısal bilgileri olmayan mevcut su şebekelerinin tespitini yaptırmak ve kontrol ederek su şebeke altlıklarına işlenmesini sağlamak,
h) İçme suyu, harita altlıklarını ve koruma kuşaklarını tespit etmek, sayısal olarak işlenmesini sağlamak,
ı) Belediyelerden gelen imar planlarına görüş vermek, idareye ait gerekli haritaları ve plankoteleri hazırlamak, yapımı düşünülen tesisler için arazi etütleri yapmak, su projelerini kontrol ve muhafaza edilmesini sağlamak,
i) Tatlı su çeşmesi taleplerini almak, değerlendirmek ve yeni çeşme yerlerini belirleyerek yapılması için ilgili birimlere göndermek,
j) Tarihi tatlı su çeşmelerinin yer değişikliği yapılması durumunda rölevelerini yaparak Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma kurulundan gerekli izni alınmasını sağlamak,
k) Yeni su kaynakları belirlemek amacıyla ilgili birimlerle işbirliği yapmak,
l) Şube Müdürlüğüne bağlı personelin çalıştığı konuları incelemek, en iyi şekilde sonuçlanmasını sağlamak, faaliyet alanına giren mevzuat hükümlerini ve emirleri personele duyurarak, gecikme ve aksamalara meydan vermeden uygulamasını sağlamak,
m) Teknik incelemelerde bulunarak kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak,
n) İstenildiğinde ilgili makamlara sunulmak üzere Şube Müdürlüğü’nün faaliyetleriyle ilgili belge ve bilgileri hazırlamak, faaliyet raporları ile denetim ve bilgi için istenen yazı ve raporları verilmesi ve cevaplarını hazırlanmasını sağlamak,
o) Şube Müdürlüğüne bağlı birimlerde düzeni sağlamak ve memuriyet adabına uymayan tavır ve davranışlara izin vermemek,
ö) Şube Müdürlüğüne bağlı personelin çalışmalarını koordine ve kontrol etmek, başarı ve verimlilik derecelerini ölçmek, değerlendirmek, görev yetki ve sorumluluk dağılımında yönetim, adalet ve eşitlik ilkelerine bağlı kalmak, disipline uyulmasını, göreve devamlılığını kontrol ederek etkin ve verimli çalışmayı sağlamak,
p) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek.
Su Plan Proje Şube Müdürlüğü Kapsamındaki Sorumlulukları
MADDE 22- (1) Su Plan Proje Şube Müdürü’nün sorumlulukları şunlardır:

a) Bu yönergenin 21. maddesinde sayılan görevleri ve amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
b) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.
Su Plan Proje Şube Müdürlüğüne Bağlı Birimlerin Görev ve Sorumlulukları
Su Etüt Birimi Çalışanlarının Görev ve Sorumlulukları

MADDE 23- (1)Su Etüt Birimi çalışanlarının görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) 6360 sayılı yasa ile Konya Büyükşehir Belediyesi sorumluluk alanında yer alan yerleşim yerlerinin su ihtiyaçlarını incelemek, arazi etütlerini yapmak ve bu verileri proje birimine bildirmek,
b) Belediyelerden, Genel Müdürlük ’ten, Resmi Kurumlardan, daire başkanlıklarından, gerçek ve tüzel kişilerden gelen talepler doğrultusunda, cevap yazılarını yazmak,
c) İşletme ömrünü tamamlayan ve çok sık arıza yapan su şebekelerinin, İlçe belediyeleri, vatandaşlardan, muhtarlıklar ve Su Tesisleri Dairesi Başkanlığının talep etmesi halinde ıslah projelerinin hazırlanması için keşif yapmak ve bu verileri proje birimine bildirmek,
ç) Su müracaat dilekçelerinde istenen bölgeye gidilerek keşfinin yapılarak yollarının açık olup olmadığı ve zemin durumunu kontrol etmek,
d) Alınan tatlı su çeşmesi taleplerini değerlendirmek üzere yeni çeşme yerlerinin keşfini yapmak gerekirse eski çeşme yerlerini deplase etmek için uygun yer tespit etmek ve bu verileri proje birimine bildirmek,
e) Mülkiyette kalan şebekelerinin keşfi ve etüt çalışması ile iptalinin yaptırılması amaçlı araziden alınan verileri proje ekibine vermek,
f) Su şebeke talebinde bulunan vatandaşı bilgilendirmek,
g) Birimi ile ilgili kayıtları muhafaza etmek,

ğ) Çoklu abone bağlantılarının projelerini yapmak,

h) Yeni açılan kuyu ve depo hatlarının tüm ölçüm ve etütlerinin yapılması ve bu verileri proje birimine bildirmek,
ı) Yeni yapılacak su depoları, terfi istasyonları ve pompa istasyonlarının tüm arazi ölçümlerini yapmak ve bu verileri proje birimine bildirmek,
i) Vatandaşların talepte bulunduğu abone şube yolu vanalarının koordinatlarının verilmesi,
j) Kaynak-depo hatlarının tüm arazi ölçümlerinin yapılarak proje ekibine vermek,

k) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak,
l) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek,
m) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

Su Plan-Proje Birimi Çalışanların Görev ve Sorumlulukları
MADDE 24- (1) Su Plan-Proje Birimi çalışanlarının görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Konya Büyükşehir Belediyesi sınırları içinde kalan bölgelerin içme, kullanma ve endüstri suyu ihtiyaçlarını belirlenmesinde ve bu doğrultuda her türlü plan - proje çalışmasında görev yapmak,

b) İdarenin ihtiyaç duyduğu haritaların yapılmasında ve harita çıktılarının verilmesinde aktif olarak görev yapmak,

c) Yatırım İnşaat Daire Başkanlığı uhdesinde çalışan yükleniciler tarafından arazide döşenen su şebekelerinin yapımı esnasında çıkan sorunları gerekirse yerinde tespit edip proje tadilatını yapmak suretiyle oluşan problemi çözmek,

ç) Su şebekesi yapılacak yerlerin projelerini su plan-proje mühendisleri ile birlikte yönetmeliklere uygun olarak çizmek,
d) Tatlı su çeşmesi ile ilgili alınan taleplerin uygun görülmesi halinde projelerini hazırlamak,
e) Su Etüt Birimi tarafından yapılan çalışmaların imara ve projeye uygunluklarını kontrol etmek,
f) İmalatı tamamlanmış su şebeke hatlarına ait iş sonu projelerini, su şebeke altlıklarına işlemek amacıyla;
g) Belediyeler tarafından yapılan plan tadilatlarını su şebeke altlıklarına işlemek,
f) Su Tesisleri, Abone İşleri, İşletmeler ve Yatırım İnşaat Daire Başkanlıkları tarafından yapılan arıza, abone ve yeni şebekelere ait gelen koordinatları su şebeke altlıklarına işlemek,
h)Yatırım ve inşaat Dairesi Başkanlığı - Su Yapım Şube Müdürlüğü’nün kontrollüğü altındaki yapım işlerine ait yükleniciler tarafından hazırlanan su şebeke hatlarına ait SHP uzantılı verileri Coğrafi Bilgi Sistemine işlemek,
ı) Sayısal bilgileri olmayan mevcut su şebekelerini tespit ederek su şebeke altlıklarına işlemek,
i) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
j) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

3) Su Plan Proje Mühendislerin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 25-(1) Su Plan Proje Mühendislerinin görev ve sorumlulukları şunlardır;
a) Konya Büyükşehir Belediyesi sınırları içinde kalan bölgelerin içme, kullanma ve endüstri suyu ihtiyaçlarını belirlemek ve bu doğrultuda her türlü plan – proje çalışmasını yapmak/yaptırmak, projeyi yönetmek, denetlemek ve onaylamak ve yapılmasına yardımcı olmak,
b) İçme suyu projesi kapsamında yapılacak su şebekeleri ile Büyükşehir Belediyesi, İlçe Belediyeleri ve ilgili Daire Başkanlığından gelecek içme ve kullanma suyu şebekesi taleplerinin ilgili müdürlükçe değerlendirildikten sonra projelerinin hazırlanmasına ve yönetilmesine yardımcı olmak,
c) İşletme ömrünü tamamlayan ve çok sık arıza yapan su şebekelerinin, Su Tesisleri Dairesi Başkanlığının talep etmesi halinde ıslah projelerinin hazırlanmasına yardımcı olmak. Projeyi yönetmek, denetlemek ve onaylamak veya yapılmasına yardımcı olmak,
ç) Yapımı düşünülen tesisler için arazi etütleri yapmak, su projelerini kontrol ve muhafaza etmek,
d) Şube Müdürlüğü tarafından üzerinde çalışılması gereken konuları incelemek, en iyi şekilde sonuçlanmasını sağlamak, gecikme ve aksamalara meydan vermeden uygulanmasını sağlamak,
e) Tarihi tatlı su çeşmelerinin yer değişikliği yapılması durumunda rölevelerini yaparak Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma kurulundan gerekli izni almak. Çeşmelerin tarihi olup olmadığını anlamak için gerektiğinde Kültür ve Tabiat varlıklarından yetkili eleman alınarak yerinde çeşmenin tarihi olup olmadığını incelenmesi yaptırmak. Tarihi Çeşmelere Tatlı su şebekesi veya normal şebeke bağlantı yapılması restorasyon yapılacak tarihi çeşmelerin belirlenmesi, denetlenmesi ve projenin yönetilmesini sağlamak,
f) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak,
g) Plan Projelerin yapılması istenen Projelerin mimari ve betonarme çizimlerini yapmak, tadilat ve ilave yapılması istenen tesislerin projelerini çizmek,
ğ) Çevre düzenlenmesi ve peyzaj uygulama projelerinin çizimi yerinde kontrol ve yönetilmesini sağlamak,
h) Teknik incelemelerde bulunarak Kuruma yararlı teknik gelişmeleri takip edip uygulanmasını sağlamak,
ı) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yürütmek ve yönetmek,
i) Bağlı olduğu birim tarafından kendisi için uygun görülen eğitim faaliyetlerine katılmak,
j) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
k) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

Büro Çalışanlarının Görev ve Sorumlulukları
MADDE 26- (1) Büro çalışanlarının görev ve sorumlulukları şunlardır:

a) Hazırlanan projelerin Altyapı kazı müsaadelerinin ilgili belediyelerden alınmasını sağlamak,
b) Uygulama projelerini ilgili Daire Başkanlıklarına göndermek,
c) Gelen su şebeke ve su müracaat evraklarının işlemlerini tamamlayarak arşivlemek,
ç) Şube Müdürlüğüne gelen-giden her türlü yazıya cevap verilmesi ve birim içindeki ilgili personele gönderilmesi ve yazıların arşivlenmesi işlerinin takip edilmesi ve yürütülmesi işlemlerini takip etmek,
d) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirlerince verilecek diğer görevleri yerine getirmek,
e) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

Su Plan Proje ve Tarımsal Sulama Şube Müdürü’nün Görev ve Yetkileri
Tarımsal Sulama Şube Müdürlüğü Kapsamındaki Görev ve Yetkileri;
MADDE 27- (1) Tarımsal Sulama Şube Müdürlüğü Kapsamındaki görev ve yetkileri şunlardır;
1) Şehrin ihtiyaçları doğrultusunda İlçe Belediyeleri, Sulama Birlikleri veya Sulama Kooperatifleri Başkanlıkları tarafından KOSKİ Genel Müdürlüğü’ne verilen, yeni tarımsal sulama şebekeleri ile gölet yapımlarına ait dilekçeleri ilgili personele ileterek yapılmasının uygun olup olmadığı hakkında teknik rapor düzenletmek,
2) Tarımsal ve Kırsal Kalkınmaya yönelik Konya Su ve Kanalizasyon İdaresi Genel Müdürlüğü kaynakları dışında olan iç kaynaklı (Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı, Tarım ve Orman Bakanlığı vs.) ve dış kaynaklı (AB, UNDP ve Dünya Bankası vs.) projelerini hazırlatmak, gerektiğinde Konya Su ve Kanalizasyon İdaresi Genel Müdürlüğü adına müracaatta bulunmak,

3) Genel Müdürlüğün ihtiyaçları doğrultusunda yapılması gereken tesislerin plan ve projelerini hazırlamak veya hazırlatmak ve yapılması için ilgili Daire Başkanlığına göndermek,
4) Kalkınma plan ve programlarında yer alan ilke ve politikalara uygun bir şekilde, toprak ve su kaynaklarının verimli kullanılmasını, korunmasını, geliştirilmesini sağlamak ve çiftçilerin hizmetine götürmek üzere gerekli araştırma, etüt ve yatırımlara ait projeleri bir üst makama sunmak, Genel Müdürlük tarafından yapılması uygun görülen projelerin gerekli olan ihale evraklarını hazırlayıp İhale Şube Müdürlüğü’ne iletmek ve sonuçlanan ihalelerin yapım işlerini yürürlükteki yönetmelik ve şartnamelere göre yaptırıp sonuçlandırmak, Bu amaçla;

5) Denetimindeki işleri bizzat veya kontrol teşkilatı aracılığı ile inceleyerek veya inceleterek yapılan işleri denetlemek ve işle ilgili sorunları çözümlemek,
6) Kontrol elemanınca düzenlenecek; röleve, yeşil defter, ataşman defteri, hesap, hakediş, tutanak, emir defteri ve işin yürütülmesi için gerekli diğer evrak ve projelerin zamanında ve usulüne uygun olarak hazırlanmasını ve kontrollük hizmetinde çalışanların görevlerini eksiksiz olarak yapmalarını sağlamak,
7) Kontrol örgütüne talimat vermek ve uygulamaları takip etmek,
8) Müteahhit İdarece yapılan uyarılara uymadığı takdirde gerekli gördüğü kısımlardaki çalışmayı durdurmak ve durumu üst makama bildirmek,
9) Kontrol elemanınca hak ediş raporlarının zamanında, usulüne göre ve noksansız olarak düzenlenmesini sağlamak, bunlar üzerinde gerekli incelemeyi ve düzeltmeleri yapmak veya yaptırmak, imzalayarak işleme konulmasını temin etmek,
10) Program ödeneklerini ve gerçekleşmeleri izlemek, fiyat artış dönemlerinde tespit metrajlarını yaptırmak,
11) Yapılması gerekli görülen hususlar ve alınması zorunlu önlemler hakkında müteahhide direktif vermek,
12) Tesiste herhangi bir değişikliğin zorunlu görülmesi veya daha uygun çözümlerin tespit edilmesi hallerinde, değiştirilmesi gerekli görülen imalatın yerine fiyat karşılaştırması da yapılarak, başka bir imalatın yapılması önerisinde bulunmak,
13) Sözleşmede fiyatı bulunmayan ve yapılması zorunlu görülen işlerde yeni fiyat esaslarını düzenlemek ve bundan dolayı meydana gelecek artış veya eksilişleri tespit ederek mukayeseli keşifleriyle birlikte üst makama sunmak,
14) Sözleşme uyarınca yüklenici teknik personelinin işe devamlarının izlenip izlenmediğini denetlemek ve gerekli işlemleri yapmak,
15) Sözleşme gereğince yüklenicinin getirmekle yükümlü bulunduğu araç ve gereçlerin zamanında şantiyeye getirilmesini ve çalışır halde bulunmasını sağlamak,
16) Şantiyede gerek ihzarat olarak bedeli ödenen ve gerekse İdarece verilen malzemenin, İdareye ait araç ve gereçlerini yerinde ve iyi bir şekilde kullanılmasını ve korunmasını denetlemek,
17) Yüklenicinin ihzarat, KOSKİ'ce verilen veya tahsis edilen malzeme ile imalat, inşaat, tesisat ve onarım işleriyle diğer çalışmalarında; projeye aykırılık, eksiklik, kalitesizlik, uygunsuzluk, yetersizlik veya kusur gördüğü takdirde;
18) Şartnamelere uygun olarak yapılmayan ihzaratın şantiye dışına çıkartılması ve uygun ihzaratın yaptırılmasını sağlamak,
19) Kusurlu imalatın düzelttirilmesi veya yıkılıp yeniden yaptırılması, Aksayan çalışmaların hızlandırılması,
20) Yetersiz, uygunsuz şantiye personeli ve işçilerin değiştirilmesi, İş yasasına göre, işçi sağlığı ve güvenliğinin sağlanması ve diğer işçi haklarının korunması,
21) Sözleşme ve eklerindeki hükümlere uymak, hususlarında müteahhide yazı ile gerekli bildirim ve uyarılarda bulunmak,
22) Metraj ve ataşmanların işin gidişine paralel olarak düzenlenmesini sağlamak, Geçici kabul tarihinden itibaren kesin kabul tarihine kadar kesin hesapların tamamlanması için her türlü tedbiri almak,
23) İşin bitiminde müteahhidin müracaatı üzerine geçici ve kesin kabul için gerekli işlemleri tamamlatmak, kabul raporunda tespit edilen noksan ve kusurlu işlerin süresinde bitirilmesini sağlamak ve sonucunu üst makama bildirmek,
24)Kendisine bağlı olan personelin görevlerini, şartname ve usulüne göre zamanında yapıp yapmadıklarını denetlemek,
25) Personelin düzenlediği evrakı inceleyerek, gerekli düzeltmeleri yapmak ve daire başkanına sunmak,
26) Personellerin karşılaştıkları sorunları çözmek, gerekirse daire başkanına bildirmek,
27) Kendisine bağlı işlerin, sözleşme ve eklerine, şartnamelere, fen ve sanat kurallarına, ekonomik faktörlere ve iş programlarına uygun olarak yürütülüp bitirilmesini sağlamak,
28) Sözleşme ve eklerinde Genel Müdürlüğün izni ile yapılacak kayıtlı işlerde verilecek talimatlara uyar,
29) Şube Müdürlüğüne bağlı personelin çalıştığı konuları incelemek, en iyi şekilde sonuçlanmasını sağlamak, faaliyet alanına giren mevzuat hükümlerini ve emirleri personele duyurarak gecikme ve aksamalara meydan vermeden uygulanmasını sağlamak,
30) Müdürlüğe bağlı personelin çalışmalarını koordine ve kontrol etmek, başarı ve verimlilik derecelerini ölçmek, değerlendirmek, görev yetki ve sorumluluk dağılımında yönetim adalet ve eşitlik ilkelerine bağlı kalmak, disipline uyulmasını, etkin ve verimli çalışmayı sağlamak,

31) İstenildiğinde ilgili makamlara sunulmak üzere Şube Müdürlüğü’nün faaliyetleriyle ilgili belge ve bilgileri hazırlamak, faaliyet raporları ile denetim ve bilgi için istenen yazı ve raporları vermek, cevaplarını hazırlamak,

32) Müdürlüğe bağlı personelin göreve geliş-gidiş durumlarını takip etmek, çalışma ve üretim durumunu denetlemek, verimli çalışmalarını sağlamak,

33) Müdürlüğe bağlı birimlerde düzeni sağlamak ve memuriyet adabına uymayan tavır ve davranışlara izin vermemek,

34) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirlerince verilecek diğer görevleri yürütmek,
Tarımsal Sulama Şube Müdürlüğü Kapsamındaki Sorumlulukları
MADDE 28- (1) Tarımsal Sulama Şube Müdürlüğü Kapsamındaki sorumlulukları şunlardır:

a) Bu yönergenin 27. maddesinde sayılan görevleri ve amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
b) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

Tarımsal Sulama Şube Müdürlüğü’ne Bağlı Birimlerin Görev ve Sorumlulukları
MADDE 29- (1) Tarımsal Sulama Şube Müdürlüğü’ne bağlı birimlerin görev ve sorumlulukları şunlardır:
a) Tarımsal Sulama Etüt-Proje Biriminin Görev ve Sorumlulukları

1) KOSKİ Genel Müdürlüğü’ne İlçe Belediyeleri, Sulama Birlikleri veya Sulama Kooperatifleri Başkanlıkları tarafından verilen, yeni tarımsal sulama şebekeleri ve gölet yapım taleplerine ait dilekçeleri incelemek,
2) Projenin talep edildiği bölgenin geçmişi incelemek, mevcut ve yeni kaynak olup olmadığı, bu kaynakların kullanılıp kullanılmadığı bilgilerini kaydetmek,
3) Söz konusu dilekçe ile ilgili araziye/bölgeye giderek ve burada bulunan muhtar, sulama birlikleri/kooperatifleri başkanları vs. ile görüşerek bilgi almak,
4) Projenin talep edildiği bölgede gerekli olan debi, zemin etüdü ve harita ölçümlerini yapmak,
5) Taleplerle alakalı, ölçümlere dayalı olarak olumlu/olumsuz teknik rapor düzenlemek, 

6) Olumlu teknik rapor düzenlenen projelerle alakalı, Çevre Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğü, DSİ Bölge Müdürlüğü, Kültür Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğü, İl Turizm Müdürlüğü’nden kurum görüşlerini almak,
7)Kurum görüşleri olumlu gelen taleplerle alakalı Orman Bölge Müdürlüğü/Milli Emlak Müdürlüğü’nden gerekli izin, tahsis vs. işlemlerini tamamlamak,

8)Gerekli olan izin ve tahsis işlemleri sonuçlanan projeleri hazırlayarak, proje ile alakalı olan ve KOSKİ Genel Müdürlüğü kaynakları dışında olan, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı, Tarım ve Orman Bakanlığı, UNDP, AB, Dünya Bankası, vs. gibi iç ve dış kaynaklı kuruluşlara sunmak,
9) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmak,

10) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

b) Tarımsal Sulama Yapım/Kontrol Mühendislerinin Görev ve Sorumlulukları
1) Genel Müdürlük adına kontrollük hizmetini yapmak,
2) Yapılacak olan işe ait sözleşme dosyasını, proje ve diğer gerekli evrakı teslim almak.
3) Yer Teslimi Tutanağının tanzimini sağlamak,
4) Yer teslimine katılmak, işyerinde önceden tespit edilmiş röperlerle, yeniden ihtiyaç duyulacak röper, eksen ve işaret kazıklarının özelliğini değiştirmeyecek biçimde korunmasını sağlamak ve durumlarını uygulama proje kotu ile bağlantılı olarak ataşmana geçirmek,
5) Kendisine verilen işleri; sözleşme ve eklerine, şartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarına, ekonomik faktörlere ve iş programlarına uygun olarak yürütmek,
6) Yükleniciye verilecek emirleri yazılı olarak tebliğ etmek,
7) Sözleşme hükümlerine göre işyerine ait plan, kesit, plankote ve röleveleri işe başlamadan önce mevcut röperlere göre kontrol etmek; plankotedeki kotlarla tabii zemin, temel tabanı gibi kotları, mevcut röperlere bağlamak suretiyle tespit etmek,
8) İdare tarafından sözleşme eki olan şartnamelere göre yükleniciye verilmesi gereken; genel durum planı, kesit ve plankoteleri, uygulama proje ve detaylarını, mevcut inşaat durumunu tespit ile varsa ihzarat, tesisat, araç ve gereçleri vererek bunlarla ilgili tutanakları düzenlemek,
9) İşe başlamadan veya işin yapımı sırasında, işlerinde meydana çıkacak veya tehlike doğuracak su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatları gaz ve petrol boru hatları, karayolu, geçit gibi engeller için gerekli önlemlerin yüklenici tarafından alınmasını sağlamak,
10) İdarece onanmış tiplere ve cetvellere göre; yapılacak işlerin, detaylarını zamanında müteahhide düzenletmek,
11) Şantiyede kullanılacak olan her türlü inşaat ve tesisat işlerine ait malzemenin ihzaratına başlanmadan önce veya şantiyeye getirildiklerinde; örnekler alarak veya aldırarak gerekli gördüğü deneyleri yapmak veya yaptırmak, Bu malzemelerin sağlaması gerekli olan niteliklerinin standartlar ile sözleşmedeki şartnamelere uygunluğunu kontrol etmek,
12) İdarece, ara hakedişlerle bedeli ödenen, tahsis edilmiş veya şantiyeye de intikal etmiş tüm ihzarat malzemesinin şantiyeye girişi, tesiste kullanılışı, çıkışları ile şantiye içinde saklanmasını denetlemek, imalata dönüşen ihzaratı toplam ihzarattan düşmek, kalan ihzarat ve imalattaki toplam malzeme kontrolünü ve dengelenmesini yapmak, açık veya fazla malzeme varsa nedenini araştırmak,
13) Her türlü inşaat, imalat ve tesisatı, proje ve detaylarına göre eksiksiz olarak yaptırmak,
14) İzne bağlı imalatın yapımı için gerekli malzeme, işyerinde yeteri kadar bulundurulmadıkça işe başlatmamak,
15) Sözleşmesine göre zemin klaslarının tespiti gerekiyorsa kayıtları tutarak önlemleri almak ve klas tespit heyetine katılmak,
16) Sözleşme hükümlerine göre müteahhit tarafından düzenlenecek iş programının süresinde düzenlenip İdarenin onayına sunulmasını sağlamak,
17)İşlerin iş programına göre yürütülmesini izleyerek gecikmeler olduğu ve giderilmesine çalışılmadığı takdirde yükleniciye gerekli ikazlarda bulunmak ve durumu şube müdürüne bildirmek,
18) Yüklenici tarafından yapılan her türlü imalatı yerinde ölçerek, uygulama projesine, birim fiyat tariflerine göre uygun olup olmadığını denetlemek ve ölçüm sonuçlarını ataşman defterine işlemek ve defteri yüklenici ile birlikte imzalamak,
19) Yapacağı denetimlerle yanlış uygulamaların önüne geçmek,
20) Sürveyanların tutacağı şantiye defterini tetkik ve kontrol etmek,
21) İhale bedeline dahil işlerden, tesisin işletmeye açılmasını sağlayacak kısımlarının öncelikle ikmalini sağlamak,
22) Yükleniciye verilecek geçici istihkak raporlarının miktarlarını sayarak, tartarak veya ölçerek düzenlemek,
23) Yüklenici ile birlikte sözleşme ve genel şartname hükümlerine göre istihkaklarla ilgili metrajları, ara ve kesin hakedişleri yapmak,
24) Kabule hazır olmayan tesislerin durumunu amirine bildirmek,
25) Kontrollüğünü yaptığı işlerin kabullerinde kabul heyetine gerekli izahatı vermek, kabul heyetinin eksiksiz olarak kabul ettiği işlerin geçici kabul tutanağını düzenlemek,
26) Kabullerde tespit edilen noksan ve kusurlu işleri zamanında ve şartnamelere uygun şekilde ikmal ettirmek, süresi içinde eksiklikler tamamlanmamışsa, bu durumu şube müdürüne bildirmek ve zabıt tutarak müteahhide yazılı tebligat yapılmasını sağlamak,
27) Kesin kabul zamanı gelen işlerin yerine kesin kabul heyetinden önce ve heyetle birlikte giderek gerekli izahatları vermek, varsa eksik veya kusurları müteahhide düzelttirmek, kusursuz olarak kabul edilen işlerin kesin kabullerini yapmak,
28) Görevlendirilen yapım işi ile alakalı gerekli olan tüm kayıtları tutmak, ilgili kurum ve kuruluşlardan gelen yazıların gereğini gecikmeksizin yerine getirmek, cevap vermek ve arşivlemek,
29) Kendisine verilen görevleri titizlikle ve eksiksiz olarak yerine getirmek görevleriyle ilgili kanularda daire başkanı ve şube müdürünü sürekli bilgilendirmek,
30) Büro malzemeleri ile kendisine teslim edilen diğer malzeme ve ekipmanları korumak, itinalı, etkin ve verimli şekilde kullanmak,

31) Görev verilmesi halinde, seminer, kurs, konferans ve diğer hizmet içi eğitimlere katılmak, mesleki bilgisini geliştirmek,
32) Daire başkanı veya şube müdürü tarafından verilen kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirlerince verilecek diğer görevleri ile tüm çalışmalarını mevzuat hükümlerine uygun olarak yürütmek,
33) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür,
34) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

c) Tarımsal Sulama Yapım Sürveyanlarının Görev ve Sorumlulukları
1) Tatbikat projesindeki hüküm ve şartlarla kontrolün talimatına uymak ve çalışma devam ettiği sürece işin başında bulunmak,

2) Kendisine verilen işleri; sözleşme ve eklerine, şartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarına, ekonomik faktörlere ve iş programlarına uygun olarak yürütmek,
3) İhrazat, inşaat imalat ve tesisatın; sözleşme ve ekleriyle şartnameler, fen ve sanat kurallarına ekonomik faktörlere uygun olarak yapılıp yapılmadığını sürekli kontrol etmek, uygun olmayan hususlar görüldüğünde düzeltilmesi için gerekli direktifleri vermek, sonuç alamadığı takdirde o kısmı durdurup, durumu derhal kontrol mühendisine bildirmek,
4) İşlerin iş programına göre yürütülmesini izleyerek gecikmeler olduğu ve giderilmesine çalışılmadığı taktirde yükleniciye gerekli ikazlarda bulunmak ve durumu kontrol mühendisine bildirmek,
5) Yükleniciye verilen veya yüklenici tarafından düzenlenen uygulama projelerinin, yerine uygunluğunu kontrol etmek, gerekli ve zorunlu gördüğü değişikliği tespit ederek gerekçeleriyle kontrol mühendisine bildirmek,
6) Şantiyedeki her türlü yapım, üretim ve malzemenin denetimini yaparak, fenni gerekçe ve ihtiyaca uygunluğunu tespit etmek, işe başlama ve devam iznini vermek, gerektiğinde bunlarla ilgili tutanakları hazırlamak ve sonucu kontrol mühendisine bildirmek,
7) İşçilere ait alacakların yüklenici tarafından verilmediğini veya kanunlarla tanınmış her türlü haklarının yerine getirilmediğini öğrendiği takdirde, bu hususu kontrol mühendisine bildirmek,
8) Günlük ve talimatlara uygun olarak sürveyan defterini tutmak kaydedilen hususlara riayet etmek,
9) Şantiyede fiilen çalışan işçi, taşıt araçları ve makinaların çeşit ve sayılarını saptamak, yaptıkları işleri cinsine göre ayrı ayrı belirterek sürveyan defterine kaydetmek,
10) İşyerinde topladığı bilgileri; inşaat, tesisat ve ihzaratın yerini ve bu yerlerde çalışanların sayısını, bütün gün çalışıp çalışmadığını, her gün yapılan iş miktarını, havanın çalışmaya elverişli olup olmadığını, kontrol mühendisinin isteyeceği malzeme tüketimini günlük olarak sürveyan defterine yazmak,
11) Yüklenici ile birlikte saptanması gerekecek taşıma uzaklıklarına ait kroki ve tutanaklarla, teslim edilen malzemenin tartı, ölçü ve benzeri tutanaklarını zamanında düzenlemek ve kontrol mühendisine teslim etmek,
12) Mesai saatlerine riayet etmek, çalışma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, çalışma arkadaşlarıyla uyumlu olmak, kılık ve kıyafet yönetmeliğine uymak,

13) Büro malzemeleri ile kendisine teslim edilen diğer malzeme ve ekipmanları korumak, itinalı, etkin ve verimli şekilde kullanmak,

14) Görev verilmesi halinde, seminer, kurs, konferans ve diğer hizmet içi eğitimlere katılmak, mesleki bilgisini geliştirmek,
15) Kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgeler çerçevesinde, amirleri tarafından kendisine verilen diğer görevleri düzenli bir şekilde yapmak ve yaptırmakla yükümlüdür.

16) Aksine davranışlardan, ihmal ve ilgisizlikten sorumludur.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Son Hükümler

Yürürlük

MADDE 30- (1) Bu Yönerge KOSKİ Yönetim Kurulu’nun kabulü ile yürürlüğe girer. 

 

    (30/10/2019-86)

Yürütme

MADDE 31- (1) Bu Yönerge hükümlerini KOSKİ Genel Müdürü yürütür.
