_KANALIZASYON DAIRESI BASKANLIGI
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUK YONERGESI
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Amag
MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Kanalizasyon Dairesi Baskanligi’nin gérev yetki
ve sorumluluguna iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2- Bu Yonerge, Kanalizasyon Dairesi Bagkanlii'nin gorev yetki ve
sorumluluklarini kapsar.
Dayanak o
MADDE 3- (1) Bu ydnerge, 20/11/1981 tarih ve 2560 say1li ISKI Kanununun 12, Ek 5 ve
Gegici 10. maddeleri ile 1989/14524 sayil1 Bakanlar Kurulu Karari’na dayanilarak hazirlanmstir.
Tanmimlar
MADDE 4-
a) KOSKI: Konya Su ve Kanalizasyon Idaresini,
b) Genel Miidiirliik: KOSKI Genel Miidiirliigiini,
¢) Idare: KOSKI Genel Miidiirliigiinii,
¢) Genel Miidiir: KOSKI Genel Miidiiriind,
d) Genel Mudiir Yardimcisi: KOSKI Genel Miidiir Yardimcisini,
e) Yonetim Kurulu: KOSKI Yonetim Kurulunu,
f) Daire Baskani: Kanalizasyon Dairesi Bagkanin,

g) Sube Miidiirii: Kanalizasyon Dairesi Bagkanligina bagli ilgili sube miidiiriind,

5) Kanal Isletme ve Taskin Koruma Sube Mudiirlugii kontrol miihendisi: Sube mudiirliigline
bagli ilgili kontrol miihendislerini,

h) Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigti kontrol miihendisi: Sube midiirligiine baglh
ilgili kontrol miihendislerini,

i) Kanal Isletme ve Tagkin Koruma Sube Miudiirligi Teknikeri: Sube miidiirliigiine bagh
teknikerleri,

1) Kanal Isletme ve Taskin Koruma Sube Midiirltigii biiro gorevlisi: Sube miidiirliigiine bagh
ilgili biiro gorevlilerini,

j) Kanal Isletme ve Tagkin Koruma Sube Mudiirliigu kontrol miihendisi yardimcisi: Sube

miidiirliigiine bagl ilgili kontrol mithendisi yardimcilarini,



k) Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirltigii biiro gorevlisi: Sube miidiirliigiine bagl biiro
gorevlilerini,

1) Kanal Ariza Yéneticisi: Sube Miidiirliiklerine bagl ilgili kanal ariza yoneticilerini,
m) Ustabas1: Sube Midiirliiklerine bagl ilgili ustabaslarini,

n) Sebeke Iscisi: Sube miidiirliiklerine bagli ilgili sebeke iscilerini,

0) Atiksu Ruhsat ve Denetim $ube Miidiirliigii Teknikeri: Sube miidiirliigiine bagh
teknikerleri

Teskilat
MADDE 5- (1) Kanalizasyon Dairesi Bagkanligi: bir daire bagkani ve iki sube miidiiriinden
olusur.

IKiNCi BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Kanalizasyon Dairesi Baskani’nin gorev ve yetkileri
MADDE 6- (1) Kanalizasyon Dairesi Bagkani’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Karatay, Meram ve Selguklu ilgelerinde bulunan kanalizasyon sebekelerine desarj edilen
evsel ve endiistriyel atiksularin sthhi sartlara uygun olarak uzaklagtirilmasim saglamak ve
atiksularin gevreye zarar vermemesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

b) Karatay, Meram ve Selguklu ilgelerinde bulunan mevcut ve yeni yapilacak kanalizasyon
sebekelerinin isletilmesini saglayarak sebekelerde her tiirlii bakim ve onarimi yapmak,
talep edilmesi halinde abone sube yolu baglantilarindaki arizalarin, kanal agma araciyla
ticreti mukabilinde giderilmesini saglamak,

¢) Karatay, Meram ve Selguklu il¢elerinde bulunan kanalizasyon sebekelerinin temizliklerini
yaptirmak,

¢) Karatay, Meram ve Selguklu ilgelerinde bulunan kanalizasyon hatlarinda daha sthhatli ve
kontrollii bir isletme saglanmasi amaciyla, yol seviyesi altinda kalan muayene baca
kapaklarinin tespit edilerek, bunlari yol tist kotuna kadar yiikseltilmesini saglamak,

d) Karatay, Meram ve Selguklu il¢elerinde bulunan kismen veya tamamen dolu olan veya
bakim onarim gerektiren kanalizasyon sebekelerinde imkanlar dahilinde gerekli
caligmalan yaparak tekrar igletmeye almak, yapilan ¢alismalar sonucu 1slahi gereken
yerleri Plan Proje Dairesi Bagkanligi’na bildirmek,

e) Karatay, Meram ve Sel¢uklu ilgelerinde kanalizasyon sebekesi olmayan ve acil yapilmasi
gereken cadde ve sokaklara Plan Proje Dairesi Bagkanligi’nca hazirlanan projeleri
uygulamak,

f) Belediyelerle yapilan protokol ile temizligi Genel Miidiirliigiimiize devredilen yagmursuyu
1zgaralarinin temizlenmesini saglamak,
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g) Diger kurumlardan (DSI, Ilgili Belediyeler...vs) protokoller ile Genel Miidiirliigiimiize
devredilen agik kanallarin olasi taskin riskine kargi kanala ait bentlerin ve sanat yapilarinin
temizlenmesi ve isletilmesini saglamak,

g) Atiksularim Idarenin altyap: sistemlerine desarj eden endiistriyel atiksu kaynaklarmnin,
kanalizasyon sistemlerinin daha kolay isletilmesi ve Idaremize ait atiksu aritma tesislerinin
saglikli isletilmesi amaciyla, Atiksularin Kanalizasyon Sistemine Desarj Y&netmeligi
¢er¢evesinde denetlenmesini saglamak,

h) ‘KOSKI Atiksularin Kanalizasyon Sistemine Desarj Yonetmeligi'ne gore gerekli kosullart
ve desarj standartlarimi saglayan kuruluslara gereken belgelerin diizenlenmesi, bu
kuruluslarin ani ve periyodik denetlenmesi hizmetlerini yiiriitmek,

i) Idarenin gérev alani igerisindeki endiistriyel kuruluslarin 6n aritma/atiksu aritma projelerini
incelemek ve onaylanmasini saglamak,

1) Atiksularini Idarenin altyap: sistemlerine desarj eden endiistriyel atiksu kaynaklarinin,
Idare mevzuatina ve gerek duyuldugunda ulusal mevzuata uygun olarak
tespit/denetimlerini yapmak, ruhsatlandirmak ve yiiriirlikteki mevzuata uygun olarak
faaliyetlerine devam etmeyen isletmelere idari yaptim uygulanmasini saglamak, ilgili
kurum ve kuruluslara bilgi vermek,

j) Kirlilik 6nleme pay1 (KOP) tahakkuk ettirilecek isletmeler igin gerekli esaslar1 belirleyerek
ilgili Daire Bagkanligina bildirmek,

k) Gayristhhi miiessese goriisii almak ve/veya atiksu aritma tesisi kurmak amaciyla Idare’ye
bagvuruda bulunan gercek ve tiizel kisilerin miiracaatlarini, mevzuat esaslarina gore
neticelendirmek ve Genel Miidiirlik adina goriis vermek,

1) Kendisine bagli oldugu birimlerin kisisel koruyucu, teknik ekipman kullanimi ve is
performansini takip etmek,

m) [halesi yapilacak islerin yaklasik maliyet ve sartnamelerinin hazirlanmasinm saglamak,

n) Sorumlulugundaki ihale edilmis olan islerin s6zlesme, is programi, ilgili sartname,
yonetmelik ve kanunlara gore yapimini saglamak tizere kontrolliik ve santiye hizmetlerinin
yiirlitiilmesini ve isletmeye alinmasini saglamak,

n) Istihkak raporlarinin tanzimini, islerin sonunda kesin hesaplarin ¢ikarilmasini, gegici ve
kesin kabul islemlerinin yapilmasini saglamak,

o) Daire Bagkanlig1 biinyesinde ¢alisan personelin 6zliik islerinin ve diger idari ve sosyal
hizmetlerin ytiriitiilmesinde mevzuat hiikiimlerine uyulmasini saglamak, personelin hak ve
hukukunu korumak, basar1 ve verimlerini degerlendirmek, gorev yetki ve sorumluluk
dagilimlarinda, yonetimde adalet ve esitlik ilkelerine bagli kalinmasini ve disipline
uyulmasini saglamak.

Kanalizasyon Dairesi Baskani’nin sorumluluklari
MADDE 7- (1) Kanalizasyon Dairesi Baskani’nin sorumluluklar sunlardir:
Bagskanliga bagl sube miidiirliiklerinin, yaptigi is ve islemlerden Idareye kars1 sorumludur.



Kanal isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirii’niin gorev ve yetkileri
MADDE 8- (1) Kanal Igletme ve Tagkin Koruma Sube Miidiirii’niin gérev ve yetkileri

sunlardir:

a)

b)

c)

Gorevleriyle ilgili aylik ve yillik faaliyet raporlar ile istenilen diger yazi ve raporlari
hazirlayarak daire baskanina sunmak,

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca, miidiirliigii ile ilgili
harcama siirecinde gergeklestirme gérevlisi olarak, tahakkuk ve verilen emirlerini ve buna
bagli evraki diizenleyerek harcama yetkilisine sunmak,

Mudiirltigi ile ilgili, yillik ve takip eden iki y1lin tahmini gelir ve gider biitcesini, gergekei
bir sekilde hazirlamak ve uygulanmasim temin etmek,

¢) Gorev ve sorumluluk alanina giren, kamu kurum ve kuruluslari ile gergek ve tiizel kisilerden

d)

h)

i)

gelen yazilara Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregince, yasal siiresi i¢inde cevap vermek ve
bu yazilarin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

Yapilan islemlere ait evrakin diizenli bir sekilde arsivlenmesini saglamak,

Bagli personelin ¢alistigi konulari incelemek, en iyi sekilde sonuglanmasim saglamak,
faaliyet alamina giren mevzuat hiikiimlerini ve emirleri personele duyurarak, gecikme ve
aksamalara meydan vermeden uygulamasini saglamak,

Bagl personelin ¢aligmalarim koordine ve kontrol etmek, basar1 ve verimlilik derecelerini
degerlendirmek,

Mudiirliikte ¢aligan personelin géreve gelis—gidis durumlarini takip etmek, calismalarini
denetlemek, verimli ¢alismalarini saglamak,

Karatay, Meram, Selguklu ilgelerinde bulunan kanalizasyon sebekelerine desarj edilen
evsel ve endiistriyel atiksularin sihhi sartlara uygun olarak uzaklastirilmasim saglamak ve
atiksularin gevreye zarar vermemesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

Karatay, Meram, Sel¢uklu ilgelerinde bulunan mevcut ve yeni insa edilecek kanalizasyon
sebekelerinin isletilmesini saglayarak sebekelerde her tiirlii bakim ve onarimi yapmak,
talep edilmesi halinde abone sube yolu baglantilarindaki arizalarin, kanal agma araciyla
ticreti mukabilinde giderilmesini saglamak,

Karatay, Meram, Selg¢uklu ilgelerinde bulunan kanalizasyon sebekelerinin temizliklerini
yaptirmak,

Karatay, Meram, Sel¢uklu ilgelerinde bulunan kanalizasyon hatlarinda daha sihhatli ve
kontrollii bir isletme saglanmasi amaciyla, yol seviyesi altinda kalan muayene baca
kapaklarinin tespit edilerek, imkanlar dahilinde bunlar1 yol {ist kotuna kadar
yiikseltilmesini saglamak,

Karatay, Meram, Selguklu ilgelerinde bulunan, kismen veya tamamen dolu olan veya
bakim onarim gerektiren kanalizasyon sebekelerinde gerekli ¢alismalari yaparak, tekrar

igletmeye almak, yapilan ¢alismalar sonucu islahi gereken yerleri Plan Proje Dairesi
Bagkanligi’na bildirmek, ;
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k)

D

Belediyelerle yapilan protokol ile temizligi Genel Miidiirliigiimiize devredilen yagmursuyu
1zgaralarinin temizlenmesini saglamak,

Diger kurumlardan (DSI, ilgili belediyeler...vs) protokoller ile Genel Miudirligiimiize
devredilen agik kanallarin olas tagkin riskine karg1 kanala ait bentlerin ve sanat yapilarinin
temizlenmesi ve isletilmesini saglamak,

m) Kanalizasyon sebekesi olmayan ve acil yapilmasi gereken cadde ve sokaklara daire

p)

$)
t)

bagkanminin talimatlari dogrultusunda Plan Proje Dairesi Baskanliginca hazirlanan
kanalizasyon projelerini uygulamak,

Kirilan ve deforme olan muayene baca kapaklarini tamir etmek gerektiginde degistirmek,

Karatay, Meram, Selguklu ilgelerinde bulunan fosseptik ¢ukurlarinin temizlenmesini
saglamak,

Karatay, Meram ve Selguklu ilgelerinde kanalizasyon sebekelerinin isletilmesi igin
gerektiginde Kamu Ihale Kanunu’na uygun olarak ihaleye ¢ikilmasini saglamak. Ilgili
birime yaptirilacak olan ihalenin yaklagik maliyet evraklarini ve sartnameleri hazirlatarak
idareye sunulmasini saglamak,

Sorumlulugundaki ihale edilmis olan islerin s6zlesme, is programi, ilgili sartname,
yonetmelik ve kanunlara gére yapimini saglamak tizere kontrolliik ve santiye hizmetlerinin

ylriitilmesini ve igletmeye alinmasini saglamak,

Istihkak raporlarinin tanzimini, islerin sonunda kesin hesaplarin ¢ikarilmasini, gegici ve
kesin kabul iglemlerinin yapilmasini1 saglamak,

Personel tarafindan diizenlenen evraki inceleyerek gerekli diizenlemeleri yapmak ve daire
baskanina sunmak,

Calismalar ile ilgili sorunlari ¢6zmek ve gerektiginde daire baskanina bildirmek,

Kendisine bagli islerin, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina,
ekonomik faktorlere ve i programlarina uygun olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

u) Sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uyulmasi hakkinda yiikleniciye yazi ile gerekli bildirim

ve uyarilarda bulunmak,

i) Yiiklenicinin idarece yapilan uyarilara uymadigi takdirde gerekli gordiigii kisimlardaki

v)

y)

calismay1 durdurmak ve durumu iist makama bildirmek,

Yiiklenicinin kanun, tiizilk sozlesme ve sartnameler ¢ergevesinde ¢alismasinin
denetlenmesini saglamak,

Sube miidiirliigii biinyesinde ¢alisan personelin 6zliik iglerinin ve diger idari ve sosyal
hizmetlerin ytiriitiilmesinde mevzuat hiikiimlerine uyulmasini saglamak, personelin hak ve
hukukunu korumak, basar1 ve verimlerini degerlendirmek, gérev yetki ve sorumluluk
dagilimlarinda, yénetimde adalet ve esitlik ilkelerine bagli kalinmasim ve disipline
uyulmasini saglamak,
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z)

Kanun tiizikk ve yonetmelikler ¢ercevesinde, daire baskaninca verilecek diger gorevleri
yliriitmek.

Kanal isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirii’niin sorumluluklari

MADDE 9- (1) Kanal Isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirii’niin sorumluluklar:

sunlardir:

Daire baskanina bagli olup 8. Madde ‘de belirtilen gorevler ile verilecek diger gorevleri

zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmak ve yaptirmakla yiikiimliidiir. Aksine davramislardan,
ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Kanal Isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirliigiine bagh kontrol miihendisinin

gorev ve yetkileri

%)

d)

g)

MADDE 10- (1) Kanal Isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirliigiine bagli kontrol
miihendisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

Thale edilmek suretiyle yaptirilacak islerin yaklasik maliyetlerini tespit etmek, bunlarla
ilgili ihale dosyalarin1 hazirlamak,

Thaleli islerin takibini ve kontrolliigiinii yapmak, hak edislerini tanzim etmek,

Karatay, Meram ve Selguklu ilgelerinde kanalizasyon sebekelerinin isletilmesi igin
gerektiginde Kamu [hale Kanunu’na uygun olarak ihale hazirliklarini yapmak. Ilgili birime
yaptirilacak olan ihalenin yaklasik maliyet evraklarini ve sartnameleri hazirlayarak idareye
sunmak,

Sorumlulugundaki ihale edilmis olan islerin sozlesme, is programi, ilgili sartname,
yonetmelik ve kanunlara gore yapimini saglamak tizere kontrolliik ve santiye hizmetlerinin

yiiriitiilmesini ve igletmeye alinmasini saglamak,

[stihkak raporlarinin tanzimini, islerin sonunda kesin hesaplarin ¢ikarilmasini, gegici ve
kesin kabul islemlerinin yapmak,

Calismalar ile ilgili sorunlar1 ¢6zmek ve gerektiginde amirine bildirmek,

Kendisine bagl islerin, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina,
ekonomik faktérlere ve is programlarina uygun olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uyulmamasi hakkinda miiteahhide yazi ile gerekli
bildirim ve uyarilarda bulunmak,

g) Yiiklenicinin idarece yapilan uyarilara uymadig: takdirde gerekli gordiigi kisimlardaki

h)

calismay1 durdurmak ve durumu iist makama bildirmek,

Yiiklenicinin kanun, tiiziik sézlesme ve sartnameler ¢ergevesinde ¢alismasini denetlemek,

1) Temizligi yapilan ve yaptirilan mevcut kanalizasyon sebekelerine ait kamera goriintiilerini

arsivlemek,
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i)

k)

D

Satin alinan malzemelerin numunesine veya sartnamesine uygunlugunu kontrol etmek ve
bunlarla ilgili tutanaklari tanzim ederek imzalamak,

Sube Miidiriiniin havale ettigi, kamu kurum ve kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerden
gelen yazilara bilgi edinme hakki kanunu geregince, yasal siiresi i¢cinde cevap vermek ve
bu yazilarin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

Calisma talimatina uygun ¢alismak ve ¢alisma talimatindaki gorevlerini yerine getirmek,

Birimini ilgilendiren konularda diger birimlerle is birligi yapmak,

m) Daire bagkani ve sube miidiiriiniin verecekleri diger gorevleri yapmak.

Kanal isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirliigiine bagh kontrol miihendisinin

sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Kanal Isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirliigiine bagl kontrol
miihendisinin sorumluluklart sunlardir:
Daire baskani ve sube miidiiriine bagli olup, 10. Madde’de belirtilen gorevler ile verilecek

diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla ytikimludir. Aksine davranislardan,
ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Kanal Isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirliigii biiro gorevlisinin gorev ve

yetkileri

g)

MADDE 12- (1) Biiro gorevlisinin gorev ve yetkileri sunlardir:
Gelen-giden evraklari kayit etmek ve arsivlemek,

Gelen tamimleri personele duyurmak,

Ihtiyag olunan bilgiye arsivden daha ¢abuk ulagilmasin saglamak,
Fazla Mesai tablolarini1 hazirlamak,

Resmi belge arsivini ve kayit defterlerini tutmak,

Miidiirliigiin gérevleriyle alakali aylik ve yillik faaliyet raporlari ile istenilen diger yazilari
hazirlayarak sube miidiiriine sunmak,

[dari ihtiya¢ malzemelerinin kontroliinii yapmak,
Daire baskani, sube miidiirii ve kontrol miihendisinin verdigi diger gérevleri yapmak.
Kanal isletme ve Taskin Koruma Sube Miidiirliigii biiro gorevlisinin sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Biiro Gérevlisinin sorumluluklar: sunlardir:
Daire Baskani, Sube Miidiirii ve kontrol miihendisine bagli olup, 12. Madde’de belirtilen

gorevler ile verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla yiikiimliidiir.
Aksine davraniglardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Teknikerin gorev ve yetkileri
j -7-
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a)

MADDE 14- Tekniker gorev ve yetkileri sunlardir:
Miidiirliigiin alan1 dahilinde meydana gelen her tiirlii ariza tamiri yapimina nezaret etmek,
konu ile ilgili bilgi ve belgeleri hazirlayarak kontrol miihendisine ve miidiire sunmak,

b) Sube miidiirliiklerinin gorev ve tanimi i¢inde bulunan tiim teknik isleri yiiriitmek,

c)

Thaleli yapilan islerde yiiklenici tarafindan yapilan islerin saha takibini yapmak, santiye
defterlerini olusturmak ve sahada yiiriitiilen islerin teknik sartnameye ve yapim isleri genel
sartnamesine gore yapilmasini saglamak,

¢) Sahada tutulan resmi belge arsivini ve kayit defterlerini tutmak,

d) Daire Bagkani, sube miidiirii ve kontrol mithendisinin verdigi diger gorevleri yapmak.

Teknikerin sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Tekniker personelinin sorumluluklar1 sunlardir:
Daire bagkani, sube miidiirii ve kontrol miihendisine bagli olup, 14. Madde’de belirtilen

gorevler ile verilecek diger gérevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla yiikiimliidiir.
Aksine davranislardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

¢)

d)

2)

g
h)

Kanal ariza yoneticisinin gorev ve yetkileri

MADDE 16- (1) Kanal ariza ydneticisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

Kanalizasyon sebekeleri, kanal abone hatti arizalarinin tamir, bakim ve onarim
hizmetlerinin giintin her saatinde yiiriitiilmesini ve kanalizasyon sebekelerinin saglikli
caligmasini saglamak,

Birimindeki personelin sevk ve idaresini saglamak,

Kendisine intikal eden kanalizasyon arizalarina ekipleri en kisa siirede sevk etmek,
bunlarin takibini yapmak ve bunlarla ilgili formlarin doldurulmasim saglamak,

Kanal sube yolu arizalarina kanal agma araciyla iicreti karsiliginda miidahale etmek ve
bunlarla ilgi formlarin doldurulmasini saglamak,

Belediyelerin alt yap1 ekipleriyle irtibat saglayarak asfalt yapilacak yollardaki baca
kapaklarini zemin {istiine yiikseltmek,

Calismalarda is saglig1 ve giivenligi tedbirlerinin alinmasi ile trafik isaret ve levhalarinin
konulmasini saglamak,

Birimindeki personelin izin taleplerini degerlendirerek sube miidiiriine bildirmek,
Caligma talimatina uygun ¢aligmak ve ¢aligma talimatindaki gérevlerini yerine getirmek,
Birim personeli arasinda ig akigini, ig bliimiinii ve is birligini diizenlemek,

Birimi ile ilgili isleri planlamak, uygulamak ve sonuclarini sube miidiiriine iletmek,
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i) Birimdeki personelin devam ve devamsizligi ile caligmalarimi takip etmek, islerin
zamaninda sonuglandirilmasini saglamak,

1) Birimindeki galismalarin is emri formlarimin, tespit tutanaklarinin, ¢alisma raporlarinin,
malzeme talep, malzeme g¢ikis figlerinin vb. formlarin eksiksiz diizenlenmesini ve
kayitlarinin tutulmasini saglamak,

j) Birim personelinin fazla mesailerini takip ve kontrol etmek,

k) Kullamlan malzemelerin stok seviyelerinin takibini yapmak ve sube miidiiriine bildirmek,

1) Is kazalarinda sebeke iscilerinin is kazasi tutanaklarini tutmak,

m) Caligmalarda kullanilan her tiirlii alet, edevat, makine, motopomp, cihaz vb. malzemelerin
her an kullanima hazir konumda tutulmasin saglamak,

n) Ekipleri kontrol etmek, sebeke is¢isi saghg ve is giivenligi ile trafik tedbirlerinin
alinmasini saglamak, varsa aksayan yénleri Sube Miidiiriine bildirmek,

o) Ekipler tarafindan kullanilan malzemelerin depo stokunu takip etmek,
0) Birimini ilgilendiren konularda diger birimlerle is birligi yapmak,
p) Daire Bagkam, Sube Miidiirii ve Kontrol Miihendisinin verecekleri diger gorevleri yapmak.

Kanal ariza yoneticisinin sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Kanal ariza y6neticisinin sorumluluklari sunlardir:

Daire Bagkani ve Sube Miidiiriine bagl olup, 16.Madde’de belirtilen gorevler ile verilecek
diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla yiikiimliidiir. Aksine davranislardan,
thmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Ustabasinin gorev ve yetkileri

MADDE 18- (1) Ustabasinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Calismalarda kullanilacak malzemeleri tespit ederek ambarlardan almak,

b) Ekip personeli arasinda gérev dagilimin, is akigini, is boliimiinii ve is birligini diizenlemek,

c¢) Ekibindeki personeli verimli bir sekilde ¢aligtirmak, isleri zamaninda sonuglandiriimak,

¢) Ekip olarak yaptig1 ¢alismalarin sonucunu ve ig emri formlarin, tespit tutanaklarini, calisma
raporlarini, malzeme talep, malzeme ¢ikis fislerini vb. formlarini eksiksiz diizenlemek ve

kanal ariza yoneticisine iletmek,

d) Birim personelinin izin taleplerini izin plam ve is yogunluguna gére degerlendirerek kanal
ariza yoneticisine bildirmek,

€) Calismalarda kullanilan alet, edevat, makine, cihaz vb. malzemelerin her an kullanima

hazir konumda tutmak,
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f)

2

Calismalarda ise baglamadan once Is Saghg: ve Giivenligine iliskin tedbirleri ile trafik
isaret ve levhalarin koyarak her tiirlii emniyet tedbirleri almak,

Caligma talimat: igerigine uygun ¢alismak ve sorumlulugu altindaki personeli de ¢alisma
talimatlarina uygun olarak ¢alistirmak,

Daire baskani, sube miidiirii, kontrol miihendisi ve kanal ariza yOneticisinin verecekleri
diger gorevleri yapmak.

Ustabasinin sorumluluklar:

MADDE 19- (1) Ustabasinin sorumluluklar: sunlardir:
Daire Bagkani, Sube Miidiirii, kontrol miihendisi ve kanal ariza yOneticisine bagli olup, 18.

Madde’de belirtilen gorevler ile verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde
yapmakla yiikiimliidiir. Aksine davraniglardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Sebeke is¢isinin gorev ve yetkileri
MADDE 20- (1) Sebeke is¢isinin gérev ve yetkileri sunlardir:
[s saglig1 ve is giivenligine iliskin giivenlik tedbirlerine uygun calismak,

Calismalarda kullanilan alet, edevat, makine, cihaz vb. malzemeleri kullanma talimatina
uygun olarak kullanmak,

Caligmalar esnasinda kendisine verilen kisisel koruyucu malzemelerini giymek,
Ustabasinin verecegi isleri yapmak ve ustabasinin talimatlarina uymak,
Caligma talimat igerigine uygun ¢alismak,

Amirinin verdigi is disinda herhangi bir isle ilgilenmemek ve verilen islerin disina
¢ikmamak,

Daire Bagkami, Sube Miidiirii, kontrol miihendisi, kanal ariza yOneticisi ve ustabasinin
verecekleri diger gorevleri yapmak.

Kanalizasyon sebekeleri ve kanal abone hatlarinda olusan arizalarin goriintii ve
fotograflarini robot kamera ile tespit etmek,

Calismalar esnasinda alinan goriintiileri arsivlemek,
Ihtiyag¢ olmas1 durumunda baca igerisindeki gaz seviyesini 6lgmek,

Kanal gériintiileme robotunda olusan arizalar1 imkan dahilinde tamir etmek,

1) Kanal ariza yoneticisi tarafindan kendisine bildirilen veya kurum telefonu ile kendisine

iletilen ariza mahalline en kisa siirede intikal ederek arizay1 gidermek, arizanin kanal sube
yolunda olmasi durumunda ticret formunu doldurarak bir suretini ariza sahibine vermek,
ariza sonunda durumu cihaza islemek,
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j) Kanal ariza yéneticisi tarafindan kendisine bildirilen arizalarla ilgili formlar1 doldurmak,
¢alismalarin sonucunu kanal ariza ySneticisine rapor etmek,

Sebeke is¢isinin sorumluluklar

MADDE 21- (1) Sebeke is¢isinin sorumluluklari sunlardir:

Daire Baskani, Sube Miidiirii, kontrol miihendisi ve kanal ariza yOneticisine bagli olup
20.Madde’de belirtilen gorevler ile verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde
yapmakla yiikiimliidiir. Aksine davranislardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Kontrol miihendisi yardimcisinin girev ve yetkileri
MADDE 22- Kontrol miihendisi yardimcisinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Midirliigiin alan1 dahilinde meydana gelen her tiirlii ariza tamiri yapimina nezaret etmek,
konu ile ilgili bilgi ve belgeleri hazirlayarak kontrol miithendisine ve miidiire sunmak,

b) Sube miidiirliiklerinin gérev ve tanimi i¢inde bulunan tiim teknik isleri yiiriitmek,

¢) Ihaleli yapilan islerde yiiklenici tarafindan yapilan islerin saha takibini yapmak, santiye
defterlerini olusturmak ve sahada yiiriitiilen islerin teknik sartnameye ve yapim isleri genel
sartnamesine gore yapilmasini saglamak,

¢) Sahada tutulan Resmi belge arsivini ve kayit defterlerini tutmak,

d) Daire Baskani, Sube Miidiirii ve kontrol miihendisinin verdigi diger gérevleri yapmak.
Kontrol miihendisi yardimcisinin sorumluluklar:
MADDE 23- (1) Kontrol miihendisi yardimcisinin personelinin sorumluluklari sunlardir:
Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Kontrol Miihendisine bagli olup, 22. Madde’de belirtilen

gorevler ile verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla yiikiimliidiir.
Aksine davraniglardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiiriiniin gorev ve yetkileri
MADDE 24- (1) Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirii’niin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Endiistriyel atiksu kaynaklarinin, Atiksularin Kanalizasyon Sistemine Desarj Yonetmeligi
cercevesinde denetlenmesini saglayarak kanalizasyon sisteminin ve atiksu aritma
tesislerinin verimli bir sekilde isletilmesini saglamak,

b) “KOSKI Atiksularin Kanalizasyon Sistemine Desarj Yonetmeligi” hiikiimleri
cercevesinde endiistriyel atiksu desarj eden kuruluslarin tespit edilmesi, denetlenmesi,
numune alinmasi, degerlendirilmesi ve kontrol altina alma faaliyetlerini yiiriitmek,

¢) Endiistriyel atiksu olusturan ve mevzuat hiikiimlerine uygun olmayan atiksu desarj1 tespit
edilen kuruluslarin gerekli 6n aritma/aritma tesislerini kurmalarini saglamak,

¢) Endiistriyel atiksu olusturan kuruluslara veya mevcut aritma sistemlerini verimli
calistirmayan kurulugslara gereken tedbirler alinincaya kadar Kirlilik Onlem Pay1 (KOP)

abonelik islemlerinin uygulanmasini saglamak,
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d) Endistriyel atiksu denetimi calismalarinin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini ve
kendisine bagli tiim personelin verimli bir sekilde ¢alismalarini temin etmek,

e) Idarenin gérev alami icerisinde bulunan endiistriyel kuruluglara kanalizasyondan veya
dogrudan alic1 ortama desarjlarin tespiti halinde, idarenin ilgili daireler, kurum ya da
kuruluslar ile koordinasyon saglanmast i¢in Daire Bagkanini bilgilendirmek,

f) Idarenin gorev alani icerisindeki sanayi kuruluslarina ait endiistriyel atiksu kaynaklarindan
kagak desarjlarin tespiti, dnlenmesi ve tedbirlerin alinmamasi halinde “KOSKI Atiksularin
Kanalizasyon Sistemine Desarj Yonetmeligi” hiikiimleri cercevesinde gerekli cezai
yaptirimlarin uygulanmasi hizmetlerini yiiriitmek,

g) Endistriyel atiksular kapsaminda, ilgili mevzuatin tanimlamadigi durumlarda sektor
caligmalar1 yapmak ve analiz parametrelerini ve izleme dénemlerini belirlemek,

g) Ruhsat ve denetim ekiplerinin kisisel koruyucu, teknik ekipman kullanimi, enerjinin verimli
kullanilmas1 konularinda énlemlerini aldirmak ve is performansini takip etmek,

h) Idarenin gorev alam icerisindeki endiistriyel kuruluglarin 6n aritma/atiksu aritma
projelerini incelemek ve onaylanmasini saglamak,

1) Genel Miidiirlik ve Daire Baskanligi’nin vizyon, misyon, politikalar ve ilkelerine uygun
stratejik planin yapilmasinm saglamak ve uygulanmasini takip etmek,

1) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca, miidiirliigt ile ilgili harcama
stirecinde gergeklestirme gorevlisi olarak, tahakkuk ve verilen emirlerini ve buna bagli
evraki diizenleyerek harcama yetkilisine sunmak,

J) Midrliigii ile ilgili, yillik ve takip eden iki yilin tahmini gelir ve gider biitcesini, gercekei
bir sekilde hazirlamak ve uygulanmasini temin etmek,

k) Gorev ve sorumluluk alanina giren, Kamu kurum ve kuruluglar ile gergek ve tiizel
kisilerden gelen yazilara Bilgi Edinme Hakki Kanunu geregince, yasal siiresi i¢inde cevap
vermek ve bu yazilarin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

1) Konya ili sinirlar1 igerisinde kanalizasyon sistemlerinin ve idaremize ait atiksu aritma
tesislerinin saglikl bir sekilde isletilmesi i¢in gerektiginde Kamu fhale Kanununa uygun
olarak ihaleye ¢ikilmasim saglamak. Ilgili birime yaptirilacak olan ihalenin yaklasik
maliyet evraklarini ve sartnameleri hazirlatarak idareye sunulmasini saglamak,

m) Sorumlulugundaki ihale edilmis olan islerin sozlesme, is programu, ilgili sartname,
yonetmelik ve kanunlara gore yapimini saglamak iizere kontrollilk hizmetlerinin
ylritilmesini ve isletmeye alinmasini saglamak,

n) Istihkak raporlarimin tanzimini, islerin sonunda kesin hesaplarin ¢ikarilmasini, gegici ve
kesin kabul islemlerinin yapilmasini saglamak,

0) Kendisine bagl islerin, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina,
ekonomik faktérlere ve i programlarina uygun olarak yiiriit{jiip bitirilmesini saglamak
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6) Yiklenicinin kanun, tiiziik sozlesme ve sartnameler gercevesinde calismasinin

p)

denetlenmesini saglamak,

Sube Miidirligii biinyesinde ¢alisan personelin &zIik islerinin, diger idari ve sosyal
hizmetlerin yiiriitiilmesinde mevzuat hiikiimlerine uyulmasini saglamak, personelin hak ve
hukukunu korumak, basari ve verimlerini degerlendirmek, gérev yetki ve sorumluluk
dagilimlarinda, yénetimde adalet ve esitlik ilkelerine bagli kalinmasini ve disipline
uyulmasini saglamak,

Yapilan tim is ve iglemlerin teknik olarak mevzuat hiikiimlerine uygunlugunu kontrol
etmek,

Bagli oldugu Daire Baskan: tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirii’niin sorumluluklar:

MADDE 25- (1) Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirti’niin sorumluluklari sunlardir:

Daire Bagkani ve Sube Miidiiriine bagli olup verilecek gérevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde
yapmakla yiiktimliidiir. Aksine davranislardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiine bagh kontrol miihendisinin gorev ve

yetkileri

MADDE 26- (1) Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiine bagli kontrol miihendisinin

gorev ve yetkileri sunlardir:

a)

b)

¢)

d)

' 4

“KOSKI  Atiksularin Kanalizasyon = Sistemine Desarj Yonetmeligi” hiikiimleri
gercevesinde Idarenin gérev alam icerisinde kanalizasyon sistemine atiksu desarj eden
endiistriyel kuruluslarin tespiti ve ruhsatlandirma kapsaminda denetimi ve numune alma
islemlerini yapmak ve koordine etmek,

Denetimlerin kayit altina alinmasi amaciyla mevzuata uygun periyodik denetim
programlart yapmak, birime bagli personellerin bu programa gore ¢aligmasini saglamak ve
birim amirine sunmak,

Ruhsat ve denetim ekiplerince gergeklestirilen is ve islemlerin teknik uygunlugunu ve
mevzuata uygunlugunu kontrol etmek,

Ruhsat ve denetim verilerinin analizini ve raporlamasini yapmak,

Denetimlerde tespit edilen kayit dig1 tesislerin ve kacak desarjlarin kayit altina alinmasini
ve mevzuat kapsamina alinmasi yoniinde ruhsatlandirma islemleri i¢in kurum igi
koordinasyonu saglamak amaciyla birim amirini bilgilendirmek,

Idarenin gorev alam icerisindeki endiistriyel kuruluslarin 6n aritma/atiksu  aritma
projelerini incelemek ve birim amirine proje hakkinda bilgi vermek,

‘KOSKI Atiksularin Kanalizasyon Sistemine Desarj Yénetmeligi’ne gére gerekli kosullar
ve desarj standartlarini saglayan kuruluslara gereken belgelerin diizenlenmesi kapsaminda
ig siirelerini incelemek, islemlerin zamaninda sonuglandirymasini saglamak,
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2) Endiistriyel atiksu olusturan ve mevzuat hiikiimlerine uygun olmayan atiksu desarj: tespit
edilen kuruluglarin gerekli 6n aritma/aritma tesislerini kurmalarini saglamak,

g) Kirlilik Onlem Payr (KOP) abonelik islemlerinin mevzuatta belirtilen hiikiimler
dogrultusunda yapilmasin saglamak,

h) Kirlilik Onlem Pay1 (KOP) aboneleri ile ilgili islemlerin tahsilat durumlarimi Ogrenip
takibini yaparak birim amirine bildirilmek suretiyle gerekli islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak,

i) Teknik isler igin personele gerekli ihtiyaglar ve talepler konusunda birim amirini
bilgilendirmek,

1) Konya ili sinirlar igerisinde kanalizasyon sistemlerinin ve idaremize ait atiksu aritma
tesislerinin saglikli bir sekilde isletilmesi i¢in gerektiginde Kamu Ihale Kanununa uygun
olarak ihale hazirliklarini yapmak. Ilgili birime yaptirilacak olan ihalenin yaklagik maliyet
evraklarini ve sartnameleri hazirlayarak idareye sunmak,

J)  Sorumlulugundaki ihale edilmis olan islerin sézlesme, i programu, ilgili sartname,
yonetmelik ve kanunlara gore yapumini  saglamak iizere kontrolliik hizmetlerinin

yiirtitilmesini ve igletmeye alinmasini saglamak,

k) Istihkak raporlarinin tanzimini, islerin sonunda kesin hesaplarin ¢ikarilmasini, gecici ve
kesin kabul islemlerinin yapmak,

1) Kendisine bagli islerin, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina,
ckonomik faktérlere ve ig programlarina uygun olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

m) Yiiklenicinin kanun, tiiziik sozlesme ve sartnameler ¢ergevesinde calismasini denetlemek,

n) Kendisine bagl oldugu personellerin kisisel koruyucu, teknik ekipman kullanimi ve is
performansini takip etmek,

0) Yeni gorevlendirilen personel ve stajyerleri teknik ve idari konularda bilgilendirmek ve
uyum egitimi vermek,

0) Bagli oldugu Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri mevzuat
hitkiimlerine uygun bir sekilde yapmak.

Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiine bagh kontrol miihendisinin

sorumluluklar:

MADDE 27- (1) Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigiine bagl kontrol miihendisinin
sorumluluklari sunlardir:

Daire Baskani ve Sube Miidiiriine bagli olup, 26. Madde’ de belirtilen gorevler ile verilecek diger
gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla yiikiimliidiir. Aksine davranislardan, ihmal
ve ilgisizliklerden sorumludur.

Teknikerin girev ve yetkileri

MADDE 28- (1) Teknikerin gérev ve yetkileri sunlardir:



¢)

d)

Denetim yapilacak yer ile ilgili 6n ¢alisma yapmak,
Ruhsat verilen yerlere ani ve periyodik denetimler yapmak,

Gerekli atiksu numunelerini almak, analizlerini yaptirmak ve sonuglarini kontrol
miihendisine bildirmek,

Denetim ve numune alimi esnasinda gerekli kisisel koruyucu donanim kullanmak,
Yapilan tiim is ve islemlerin teknik olarak mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapmak,

Daire baskani, sube miidiirii ve kontrol mithendisinin verdigi diger gorevleri mevzuat
hiiktimlerine uygun bir sekilde yapmak.

Teknikerin sorumluluklar

MADDE 29- (1) Teknikerin sorumluluklari sunlardir:
Daire baskani, sube miidiirii ve kontrol miihendisine bagli olup, 28. Madde’de belirtilen

gorevler ile verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla yiikiimliidiir.
Aksine davramglardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

a)
b)

©)

Atiksu Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii biiro gorevlisinin gorev ve yetkileri
MADDE 30- (1) Biiro gorevlisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

Gelen-giden evraklar kayit etmek ve arsivlemek,

Giinliik yapilan denetimlerin kaydini olusturmak,

[sletmelerin periyodik denetim tarihlerini takip etme ve kontrol miihendisine bilgi vermek,

¢) Gelen tamimleri personele duyurmak,

d)

e)

f)
g
g
h)

Resmi belge arsivini ve kayit defterlerini tutmak

Miidiirliigiin gérevleriyle alakali aylik ve yillik faaliyet raporlari ile istenilen diger yazilari
hazirlayarak kontrol miihendisine ve sube miidiiriine sunmak,

Kirlilik Onlem Pay: (KOP) tahakkuku olan isletmelerin kontroliinii yapmak,
Idari ihtiyag malzemelerinin kontroliinii yapmak,
Yapilan tiim ig ve islemlerin mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapmak,

Daire bagkani, sube miidiirii ve kontrol miihendisinin verdigi diger gorevleri mevzuat
hiiktimlerine uygun bir sekilde yapmak.

Biiro gorevlisinin sorumluluklar

MADDE 31- (1) Biiro Gérevlisinin sorumluluklari sunlardir:
.
# o7 O
/



Daire baskani, sube miidiirii ve kontro] miihendisine bagh olup, 30. Madde’de belirtilen
gorevler ile verilecek diger gorevleri zamaninda ve diizenli bir sekilde yapmakla yiikiimliidiir.
Aksine davranislardan, ihmal ve ilgisizliklerden sorumludur.

MADDE 32- 10/04/2025 tarihli ve 2025/60 sayilt yonetim kurulu karari ile yayinlanan

Kanalizasyon Dairesi Bagkanligi  Gorev, Yetki ve Sorumluluk Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmstir.

UCUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Yiiriirliik

MADDE 33- (1) Bu Yénerge KOSKI Yonetim Kurulu’nun kabulii ile yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 34- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini KOSKI Genel Miidiirii ylrtitiir.
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